PATVIRTINTA

Vs3] Kauno Panemunés socialinés globos
namy direktoriaus 2025 m. kovo 17 d.
Jsakymu Nr. (1.4.)-26

ASMENS DUOMENUY TVARKYMO VIESOJOJE |STAIGOJE KAUNO PANEMUNES SOCIALINES
GLOBOS NAMU TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo V§] Kauno Panemunés socialinés globos namy taisykliy
(toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Vs] Kauno
Panemunés socialinés globos namuose (toliau — Jstaiga), nustatyti pagrindines asmens
duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos
technines bei organizacines priemones, poveikio duomeny apsaugai vertinimo,
asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo priemones, siekiant uztikrinti 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) (OL 2016 L 119, p. 1)
(toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo bei kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma
ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisyklés privalomos visiems Jstaigoms darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis
(toliau — Jstaigos darbuotojai), kurie tvarko asmens duomenis.

3. Taisyklése nurodyty asmens duomeny valdytoja yra staiga, kuri uztikrina, kad asmens
duomenys |staigoje baty tvarkomi laikantis Reglamente (ES) 2016/679, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy. Taisyklése nurodytus asmens duomenis teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka gali tvarkyti ir kiti subjektai (asmens duomeny valdytojai ir
tvarkytojai).

4. |staiga, kaip asmens duomeny valdytoja, atlikdama Lietuvos Respublikos
Konstitucijoje, kituose jstatymuose ir teisés aktuose nustatytas funkcijas, turi teise
gauti is kity valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, organizacijy ir treciyjy asmeny
informacijg Jstaigos kompetencijai priskirtais klausimais ir teisés akty nustatyta tvarka
tvarkyti asmens duomenis.

5. Siose Taisyklése vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente
(ES) 2016/679 ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENY SAMPRATA

6. Asmens duomenys suprantami kaip bet kokia informacija, tiek tiesiogiai, tiek
netiesiogiai identifikuojanti/galinti identifikuoti bet kokj gyva fizinj asmenj (toliau -
duomeny subjekta).

7. Asmens duomenys gali bati iSreiksti raidémis, skaiciais, grafiniu, fotografiniu vaizdu,
vaizdo ir garso jrasu, ir kitomis formomis.

8. Asmens duomenimis gali blti rasytiné informacija, taip pat kompiuterio, kito jrenginio
atmintyje, Informacinéje sistemoje ar bet kokioje laikmenoje saugoma (tvarkoma)
informacija apie duomeny subjekta.
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Asmens tapatybé gali bati nustatyta tiesiogiai is atitinkamos informacijos (pvz. vardas
ir pavardé, asmens kodas) arba netiesiogiai identifikuojama is turimos informacijos
kartu su kita informacija, t. y. skirtinga informacija, kuri surinkta kartu, gali atskleisti
konkretaus asmens tapatybe.

Néra baigtinio asmens duomeny sgraso. Asmens duomenimis laikyti vardg, pavarde,

asmens kodg, gyvenamosios vietos (korespondencijos) adresg, telefono rySio numerj,

elektroninio pasto adresg (pvz. numerj, banko sgskaitos numerj, iSsilavinimo duomenis

(baigta mokykla, diplomy ir sertifikaty duomenys), darboviete, pajamas ir darbo

uzmokestj, darbo saglygas, duomenis apie turimg turtg (Zeme, automobilj, butg,

vertybinius popierius), duomenis apie sveikatg (sveikatos buklé, kraujo grupé ir kt.),
vaizdo duomenis, biometrinius duomenis (pvz. pirSto antspaudas, veido Sablonas),

Seimos nariy duomenis (jei jie siejami su duomeny subjektu), pomégius, buvimo

vietos, judéjimo duomenis, komunikacijos, elgesio duomenis, interneto protokolo (IP)

adresg, interneto narSymo duomenis, informacijg apie elgseng internete ir kt.

Asmens duomenimis néra laikoma:

11.1. informacija apie juridinj asmenj atskirai nuo jo savininky, direktoriy, valdymo
organy nariy, darbuotojy informacijos;

11.2. informacija, kuri apskritai tiesiogiai ar netiesiogiai susijusi su konkreciu
asmeniu (pvz., techninio pobidzio, gamybiniai duomenys);

11.3. informacija apie valdzios institucijas, jstaigas, organizacijas;

11.4. informacija apie mirusj asmenj (iSskyrus, jeigu tai vienaip ar kitaip susije/gali
bUti susije su gyvais fiziniais asmenimis, pvz., paveldétojy duomenys);

11.5. anoniminé informacija, kuomet anonimiskumas uztikrinamas taip, kad asmens
tapatybé negali arba nebegali bati nustatyta (anonimiSkumas yra galutinis ir
negrjztamas, t. y. objektyviai panaikinant bet kokias sgsajas su asmens tapatybe
identifikuojanciais duomenimis, kuomet |staiga praranda realig ir objektyvig
galimybe disponuojamuose informacijos Saltiniuose nustatyti konkrety asmenj),
jskaitant duomeny tvarkyma statistiniais ar tyrimy tikslais.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENUY TVARKYMAS

Jstaigoje asmens duomenys tvarkomi automatiniu bidu ir (arba) neautomatiniu bidu
susistemintose rinkmenose.

Asmens duomenys Jstaigoje renkami/gaunami i duomeny subjekty ir (ar) jy atstovy,
fiziniy ar juridiniy asmeny, besikreipianéiy j Jstaigg su pranesSimais, prasymais,
reikalavimais, skundais ar kitais pagrindais, Jstaigos valdomy vidiniy Informaciniy
sistemy, duomeny tvarkytojy ir duomeny teikéjy, iSoriniy registry ir Informaciniy
sistemy, juridiniy ir fiziniy asmeny, su kuriais Jstaiga yra pasirasiusi paslaugy teikimo,
bendradarbiavimo ar kitokio pobudzio sutartis, juridiniy ir fiziniy asmenuy, kurie Jstaigai
pateikia asmens duomenis, reikalingus |staigos funkcijoms ir teisés akty nustatytoms
prievoléms vykdyti, taip pat vieSai prieinamy Saltiniy (atviry duomeny).

Jstaiga asmens duomenis tikslina, taiko ir atnaujina savo arba duomeny subjekto
iniciatyva. Savo iniciatyva |staiga turi teise tikslinti, taisyti ir atnaujinti asmens
duomenis tada, kai gaunama informacija apie pasikeitusius asmens duomenis.
Duomeny subjekto prasymai dél asmens duomeny patikslinimo, istaisymo ar
atnaujinimo nagrinéjami Jstaigos duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo taisykliy
nustatyta tvarka.

Apie atliktg asmens duomeny iStaisymg, iStrynimg arba tvarkymo apribojimg,
vykdomg pagal Reglamento (ES) 2016/679 16 straipsnj, 17 straipsnio 1 dalj, 18
straipsnj, Jstaiga teisés akty nustatytais terminais, o jei tokie terminai nenustatyti — per
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20 darbo dieny nuo Siy veiksmy atlikimo dienos, pranesa apie tai duomeny
subjektams, nebent to padaryti bty nejmanoma arba tai pareikalauty neproporcingy
sgnauduy.

Uz asmens duomeny taisyma, tikslinimg, atnaujinimg yra atsakingi Jstaigos
darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis.

Asmens duomenys Jstaigos nustatytais duomeny tvarkymo tikslais konkreciu atveju
tvarkomi tik tiek, kiek yra batina tam tikslui pasiekti (duomeny minimizavimas).

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMO PRINCIPAI

Jstaigos darbuotojai, tvarkantys Jstaigos asmens duomenis, privalo laikytis Siy principy:

18.1. teisétumo, saZiningumo ir skaidrumo principo, t. y. asmens duomenis
duomeny subjekto atzvilgiu tvarkyti teisétu, saziningu ir skaidriu badu;

18.2. tikslo apribojimo principo, t. y. asmens duomenis tvarkyti tik ]staigos
nustatytais, aiskiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkyti jy su tais
tikslais nesuderinamu budu. Tolesnis asmens duomeny tvarkymas archyvavimo
tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba
statistiniais tikslais néra laikomas nesuderinamas su pirminiais tikslais. Kitu, nei
pirminiu tikslu, asmens duomenis galima tvarkyti, jei tam yra teisétas pagrindas.

18.3. duomeny kiekio maZinimo principo, t. y. tvarkyti adekvacius, proporcingus ir
tinkamus asmens duomenis, kuriy bitent turinio, formos ir apimties prasme
reikia Jstaigos duomeny tvarkymo tiksly jgyvendinimui;

18.4. tikslumo principo, t. y. tvarkyti tik tikslius (aktualius) asmens duomenis ir
prireikus juos atnaujinti (iStaisyti) arba nedelsiant istrinti;

18.5. saugojimo trukmés apribojimo principo, t. y. asmens duomenis tvarkyti tokia
forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti ne ilgiau nei tai yra
batina tais duomeny tvarkymo tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.
Pasiekus asmens duomeny tvarkymo tikslg, asmens duomenys turi buti
nedelsiant iStrinti (sunaikinti) arba nuasmeninti. Asmens duomenys gali bati
saugomi ilgesnj laikotarpj, jeigu tam yra teisétas tikslas bei pagrindas ir tik tiek,
kiek reikia naujam tikslui pasiekti.

18.6. vientisumo ir konfidencialumo principo, t. y. tvarkyti asmens duomenis tokiu
bldu, kad taikant atitinkamas organizacines ir technines saugumo priemones
blty uztikrintas pakankamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo
asmens duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto asmens duomeny
tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo. Prieiga prie
asmens duomeny |staigos nustatyta tvarka gali bati suteikiama tik tiems
asmenims, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy funkcijoms wvykdyti
(,batina Zinoti“/“bltina darbui“);

18.7. atskaitomybés principo, t. y. tvarkyti asmens duomenis taip, kad Jstaiga galéty
aiskiai, lengvai ir pagrjstai jrodyti, jog laikomasi asmens duomeny apsaugos
principy ir reikalavimy. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, yra atsakingi
uz asmens duomeny apsaugos principy ir reikalavimy laikymasi;

18.8. pritaikytosios duomeny apsaugos principo, t. y. atsizvelgiant j techniniy
galimybiy isSsivystymo lygj, jgyvendinimo sgnaudas bei duomeny tvarkymo
pobudj, apréptj, kontekstg ir tikslus, taip pat j duomeny tvarkymo keliamus
jvairios tikimybés ir rimtumo pavojus duomeny subjektams, tiek nustatant
duomeny tvarkymo priemones, tiek paties duomeny tvarkymo metu, jgyvendinti
(taikyti) tinkamas technines ir organizacines priemones (pvz., Sifravimg,
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pseudonimy suteikimg), kuriomis siekiama veiksmingai jgyvendinti duomeny
apsaugos principus (pvz., duomeny kiekio mazinimo principg) ir j duomeny
tvarkyma integruoti bitinas apsaugos priemones, kas jis atitikty Reglamento (ES)
2016/679 reikalavimus ir apsaugoty duomeny subjekty teises bei teisétus
interesus;

18.9. standartizuotos duomeny apsaugos principo, t. y. jgyvendinti tinkamas
technines ir organizacines priemones, kuriomis uztikrinama, kad standartizuotai
baty tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie yra batini kiekvienam konkreciam
duomeny tikslui pasiekti. Ta prievolé taikoma surinkty asmens duomeny kiekiui,
jy tvarkymo apimciai, jy saugojimo laikotarpiui ir jy prieinamumui. Visy pirma,
tokiomis priemonémis uZtikrinama, kad standartizuotai, be fizinio asmens
jsikiSimo, su asmens duomenimis negaléty susipaZinti neribotas fiziniy asmeny
skaicius.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR PAGRINDAI

Jstaigos konkretls asmens duomeny tvarkymo tikslai, teisiniai pagrindai, tvarkomy
asmens duomeny kategorijos, jy apimtis ir kitos duomeny tvarkymo sglygos yra
numatytos Jstaigos duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, taip pat Jstaigai vykdant
Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsniuose nustatytg prievole informuoti
duomeny subjektus apie asmens duomeny tvarkyma, parengtuose informaciniuose
praneSimuose, stenduose, lentelése, skirtuose tikslinei duomeny subjekty grupei ir
(ar) asmens duomeny tvarkymo operacijai arba operacijoms.

|staigoje asmens duomenys tvarkomi remiantis Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio
1 dalyje, o specialiyjy kategorijy asmens duomenys — ir laikantis Reglamento (ES)
2016/679 9 straipsnio 2 dalyje nurodyti asmens duomeny teiséty duomeny tvarkymo
salygy (teisiniy pagrindy). Kiti teisés aktai gali numatyti papildomas ir (ar) specialias
asmens duomeny tvarkymo salygas.

Jeigu |staigoje siekiama pradéti tvarkyti asmens duomenis staigos teiséto intereso
pagrindu (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies f punktas), Jstaigos
direktoriaus jgaliotas asmuo privalo uzpildyti teiséto intereso vertinimo (balanso) testg
(1 priedas). Duomeny apsaugos pareigtnas teikia konsultacijas, atliekant ir jforminant
teiséto intereso vertinima.

VI SKYRIUS
DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

Jstaigos vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla privalo aiskiai atitikti duomeny
tvarkymo veiklos jraSuose nurodytg veiklg, tvarkomi tik duomeny tvarkymo veiklos
jraSuose nurodyti asmens duomenys ir tik nurodytu tikslu ir teisiniu pagrindu.
Duomeny tvarkymo veiklos jrasai turi buti teisingi, aktualis ir iSsamUs, atspindéti realig
Jstaigos asmens duomeny tvarkymo veikla.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai tvarkomi rastu, jskaitant elektroninémis
priemonémis.

Duomeny tvarkymo veiklos jrase pateikiama Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnio
1 dalyje nurodyta informacija, kurioje aprasoma |staigos, kaip duomeny valdytojos
veikla.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasy rekomenduojamos formos pateikiamos prieduose Nr.
2 bei Nr. 3.
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Jeigu |staigos veiklos jrasas neatitinka Jstaigos realaus asmens duomeny tvarkymo
poreikio, veiklos jrasas nedelsiant patikslinamas arba parengiamas naujas veiklos
jrasas. Apie veiklos jraso neatitikimus bei patikslinimg ar naujo veiklos jraso parengima
informuojamas duomeny apsaugos pareigunas.

Duomeny apsaugos pareiglnas tvarko duomeny tvarkymo veiklos jrasy registracijos
zurnalg (priedas Nr. 4).

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai vieSai neskelbiami ir teikiami tik Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai Sios prasymu.

|staigoje ne reliau nei karta per metus tikrinama, ar |staigoje vykdoma asmens
duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus. UZ Sias patikras
yra atsakingas duomeny apsaugos pareiglnas, jis gali sitlyti j metinj Vidaus audito
skyriaus veiklos plang jtraukti duomeny tvarkymo veiklos jrasy vidaus auditg arba
pasitelkti kitus darbuotojus patikrai atlikti. Atliekant patikrg tikrinamos ne maziau kaip
trys duomeny tvarkymo veiklos. Duomeny apsaugos pareiguno atliktos patikros
rezultatai jforminamiiSvada, kurioje nurodoma, ar Jstaigos vykdoma asmens duomeny
tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus, nurodomi trikumai, jeigu
tokiy nustatoma, ir pateikiamos rekomendacijos, kaip juos iStaisyti. Patikros iSvada
teikiama Jstaigos direktoriui susipazinti.

VII SKYRIUS
DUOMENY APSAUGOS PAREIGUNO PASKYRIMAS IR VAIDMUO

Pagal Reglamento (ES) 2016/679 37 straipsnj Jstaigoje paskiriamas duomeny apsaugos
pareiginas, kuris gali bati |staigos darbuotojas arba trecioji Salis, teikianti Jstaigai
duomeny apsaugos pareigiino paslaugas pagal paslaugy teikimo sutartj.

Duomeny apsaugos pareigung j pareigas skiria (samdo) ir atleidzZia (nutraukia sutartj)
|staigos direktorius.

Duomeny apsaugos pareiglinas skiriamas (samdomas), remiantis profesinémis
savybémis, visy pirma, duomeny apsaugos teisés ir praktikos ekspertinémis Ziniomis,
taip pat gebéjimu atlikti jam pavestas funkcijas.

Apie duomeny apsaugos pareigino paskyrimg |staiga rastu pranesa Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

|staiga uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigunas bty tinkamai ir laiku jtraukiamas
j visy, su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima.

Duomeny apsaugos pareigiino nuomone (konsultacijg) batina gauti rastu (jskaitant el.
formg, pvz. el. pastu ar dokumenty valdymo sistemos dokumentu). Jeigu priimant
sprendimus, susijusius su asmens duomeny tvarkymu, j duomeny apsaugos pareigino
nuomone visiSkai ar i$ dalies neatsizvelgiama, neatsizvelgimo motyvai iSdéstomi rastu.
|staiga padeda duomeny apsaugos pareigunui atlikti jam pavestas funkcijas,
suteikdama toms funkcijoms atlikti batinus iSteklius, taip pat suteikdama galimybe
susipazinti su asmens duomenimis, stebéti duomeny tvarkymo operacijas ir islaikyti
bei gerinti savo ekspertines Zinias.

|staiga uztikrina, kad duomeny apsaugos pareiglinas pavestas funkcijas galéty atlikti
nesaliSkai. Duomeny apsaugos pareiginas negali patirti neigiamy pasekmiy dél
pavesty funkcijy objektyvaus vykdymo. Duomeny apsaugos pareiginas tiesiogiai
atsiskaito Jstaigos direktoriui.

duomeny subjektai gali kreiptis ] duomeny apsaugos pareigling visais klausimais,
susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal
Reglamentg (ES) 2016/679.

Duomeny apsaugos pareiginas privalo uztikrinti konfidencialumg, susijusj su jo
funkcijy vykdymu.
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. Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje
numatytas funkcijas, o batent, informuoja |staigg ir jos darbuotojus, tvarkancius
asmens duomenis, apie prievoles pagal Reglamentg (ES) 2016/679 ir kitus teisés aktus,
konsultuoja su tuo susijusiais klausimais, taip pat stebi, kaip laikomasi Reglamento (ES)
2016/679 ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimy, jskaitant pareigy pavedimg,
uztikrina duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanciy asmeny informuotumo
didinimg bei mokymga, Svietimg, atlieka auditus, patikrinimus, inventorizacijas, taip pat
konsultuoja dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo, bendradarbiauja su Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija, atlieka kontaktinio asmens tarp Jstaigos ir Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos vaidmenj ir prireikus konsultuoja visais kitais
klausimais, be to, atlikdamas Sias funkcijas, tinkamai jvertina su duomeny tvarkymo
operacijomis susijusj pavojy, atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobudj, apréptj,
kontekstg ir tikslus.

Duomeny apsaugos pareigtinas gali vykdyti ir kitas funkcijas bei pareigas, taciau Jstaiga
uztikrina, kad dél bet kokiy tokiy funkcijy ir pareigy nekilty interesy konfliktas (pvz.,
duomeny apsaugos pareiglinas negali nustatyti Jstaigos duomeny tvarkymo tiksly,
susijusiy su veiklos procesais) bei duomeny apsaugos pareiginas turéty pakankamus
iSteklius (pvz., laiko resursus) vykdyti tiesiogines funkcijas ir kelti ekspertiniy Ziniy lygj.
Duomeny apsaugos pareiguno kontaktai skelbiami vieSai |staigos interneto svetainéje
https://www.kaunoseneliai.lt/, taip pat nurodomi privatumo pranesimuose, rastuose,
susijusiuose su asmens duomeny tvarkymo klausimais.

Duomeny apsaugos pareiglinas bendradarbiauja su Jstaigos darbuotojais ir gauna is jy
jam pavesty funkcijy atlikimui reikalingg informacija, susijusig su asmens duomeny
tvarkymu (pvz., informacija, reikalingg jvertinti atitiktj).

Duomeny apsaugos pareigiinas asmeniskai arba kartu su kitais Jstaigos darbuotojais
(pvz., saugos jgaliotiniu ir kitais), iSorés ekspertais nuolat vertina |staigos asmens
duomeny tvarkymo brandos lygj, inicijuoja ir vykdo bendrus, specializuotus ir
kompleksinius asmens duomeny apsaugos mokymus, Svietimo akcijas, rengia
metodine edukacine ir pagalbine medziagg (pvz., praneSimai, lankstinukai, atmintinés,
instrukcijos).

Duomeny apsaugos pareiglinas konsultuoja, derina vidaus teisés aktus,
reglamentuojancius Jstaigos asmens duomeny tvarkymo procesus, taip pat asmens
duomeny tvarkymo sutartis, duomeny teikimo, perdavimo, bendradarbiavimo
susitarimus, kitus asmens duomeny tvarkymo procesuose rengiamus, formuojamus
dokumentus.

|staigos darbuotojai gali bet kada kreiptis ] duomeny apsaugos pareigiing dél
konsultacijos. DazZniausi atvejai, kuomet darbuotojai gali konsultuotis su duomeny
apsaugos pareiglinu yra: kai sprendziama pradéti tvarkyti asmens duomenis (nauju
bldu; keisti esamg asmens duomeny tvarkymg ir pan.), sprendziant, kokias apsaugos
priemones (jskaitant technines ir organizacines) taikyti, siekiant sumazinti rizikg
duomeny subjekty teiséms ir interesams; ruoSiant vidinius dokumentus, kuriuose
nustatomi asmens duomeny tvarkymo procesai; tiriant galimai jvykusj asmens
duomeny saugumo paZeidimg; sprendziant, ar atlikti poveikio duomeny apsaugai
vertinimg ir kokia metodika vadovautis jj atliekant; kai kyla klausimy dél darbuotojy
asmens duomeny tvarkymo Jstaigos viduje.

VIII SKYRIUS
BENDROSIOS DARBUOTOJY PAREIGOS ASMENS DUOMENUY APSAUGOS SRITYJE

. Kiekvienas |staigos darbuotojas privalo:



48.1. tvarkydamas asmens duomenis jsitikinti, kad yra laikomasi visy reikalavimy,
numatyty Taisyklése;

48.2. tvarkyti asmens duomenis tik tam, kad atitikty savo darbo funkcijas, ir tik ta
apimtimi, kiek tai reikalinga jy vykdymui;

48.3. visais atvejais identifikuoti asmens duomenis, kurie yra tvarkomi darbuotojo
veikloje bei Zinoti, kad veiklai, susijusiai su asmens duomenimis, yra taikomi
asmens duomeny saugos reikalavimai;

48.4. visais atvejais jsitikinti, kad tvarkoma duomeny kategorija yra jtraukta j
duomeny tvarkymo veiklos jraSus, o tvarkymo tikslas atitinka bent vieng i$
duomeny tvarkymo veiklos jraSuose nurodyty tiksly; apie jy poreikj tvarkyti
naujas duomeny kategorijas ir (ar) naujais tikslais informuoti Jstaigos direktoriy
bei duomeny apsaugos pareigung;

48.5. visais atvejais prieS perduodant asmens duomenis tretiesiems asmenims
jsitikinti, kad tokia duomeny gavéjy kategorija yra jtraukta j duomeny tvarkymo
veiklos jrasus, o jei ketinama duomenis perduoti uz EEE riby — kad atitinkamas
duomeny gavéjas yra jtraukas j duomeny tvarkymo veiklos jrasus; apie poreikj
perduoti duomenis duomeny tvarkymo veiklos jrasuose nenurodytai duomeny
gavejy kategorijai arba uz EEE riby veikianéiam trec¢iajam asmeniui, nenurodytam
duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, informuoti Jstaigos direktoriy bei duomeny
apsaugos pareigung;

48.6. |jsitikinti, kad kiekvienas asmuo, su kuriuo jis susiduria pirma kartg Jstaigoje,
buvo informuotas apie jo asmens duomeny tvarkymg, o duomeny tvarkymo
numatytais atvejais yra daves sutikimg duomeny tvarkymui (11 priedas) ; jei
asmuo nebuvo informuotas apie jo duomeny tvarkyma ir (ar) nebuvo gautas jo
sutikimas, jteikti informacinj pranesimg ir (ar) paprasyti asmens sutikimo pagal
atitinkamai asmeny kategorijai pritaikytg formg; jei konkreciu atveju néra tinkama
nei viena i$ Jstaigos naudojamy tipiniy informaciniy pranesimy ar sutikimy formy,
darbuotojas apie tai nedelsiant turi informuoti Jstaigos direktoriy ir duomeny
apsaugos pareigung;

48.7. atsizvelgiant j atliekamy darbo funkcijy pobidj imtis protingy pastangy, kad
uztikrinty, jog visi Jstaigos valdomi duomenys bty tikslas ir prireikus atnaujinami;

48.8. tvarkydami duomenis, elgtis rlpestingai ir atsargiai, turédami omenyje tai, kad
darbuotojo veiksmai, susije su duomenimis, kelia pavojy Jstaigai ir asmenims;

48.9. jgyvendinti ir naudoti technines ir organizacines duomeny apsaugos
priemones, uztikrinan¢ias duomeny apsaugg nuo neleistinos prieigos, neteiséto
rinkimo, naudojimo ir saugojimo, netyéinio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo, kaip tai nustatyta Siose Taisyklése, vidaus tvarkos taisyklése ir kituose
|staigos vidaus dokumentuose;

48.10. neatskleisti informacijos apie )staigos taikomas technines ir organizacines
duomeny apsaugos priemones, jskaitant bet neapsiribojant |staigos vidaus
dokumentais, jokiems tretiesiems asmenims, prie$ tai nejsitikinus jy teise gauti
tokia informacijg bei laikytis konfidencialumo jpareigojimy pasirasant
konfidencialumo laikymosi pasizadéjima, Taisykliy priedas Nr. 5;

48.11. nesaugoti asmens duomeny jokiose darbuotojui priklausanciose asmeninése
atmintinése, kompiuterinéje ar programinéje jrangoje (internetinése duomeny
saugyklose, atmintinése, kompiuteriuose, telefonuose ir pan.), nebent konkreciu
atveju Jstaiga leisty darbuotojui naudoti konkrecias asmenines priemones darbo
funkcijy vykdymui;

48.12. neiSnesti iS |staigos dokumenty, kuriuose yra uzfiksuoti Jstaigos duomeny
subjekty asmens duomenys, nebent tai yra absoliuciai bltina teikiant paslaugas;
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48.13. nepalikti Jstaigos dokumenty ant stalo ir kitose lankytojams prieinamose
vietose;

48.14. kai darbuotojui leidZiama naudoti asmenines atmintines ir/ar kompiuterine ar
programine jrangg darbo funkcijoms vykdyti, pasibaigus darbo santykiams
perduoti visus darbuotojo bet kokiose informacijos rinkmenose (asmeninése
internetinése saugyklose, atmintinése, asmeniniame kompiuteryje, telefone ir
pan.) esancius duomenis Jstaigai ir sunaikinti visas tokios informacijos kopijas;

48.15. kreiptis j duomeny apsaugos pareigling ir gauti jo konsultacijg esant bet
kokiems netikslumams, abejonéms ar klausimames, susijusiems su Taisykliy arba
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg taikymu, aiskinimu,
pazeidimu ar atitikimu Taisykléms arba asmens duomeny apsaugos teisés aktams;

48.16. su asmeny prasymais, susijusiais su duomeny subjekty teisiy jgyvendinimu,
elgtis rapestingai ir atidZiai; gave bet kokj asmens prasymg, susijusj su asmens
duomenimis nedelsdami, ne véliau kaip per 1 (vieng) darbo dieng nuo asmens
prasymo gavimo informuoti Jstaigos direktoriy bei duomeny apsaugos pareiging;

48.17. nedelsiant, ta¢iau ne véliau nei per valandg informuoti |staigos direktoriy bei
duomeny apsaugos pareigling apie asmens duomeny saugumo pazeidima;

48.18. pagal savo kompetencijg imtis pagrjsty veiksmy, kad duomeny subjekto
pazeidimas nepasikartoty;

48.19. bendradarbiauti su kitais darbuotojais ir (ar) paslaugy teikéjais atliekant
duomeny subjekto pazeidimo valdymg, asmeny prasymy valdymg, Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos ar Zurnalisty etikos inspektoriaus paklausimy
valdyma ir kitas Jstaigos nustatytas su duomeny tvarkymu susijusias procediras;

48.20. per trumpiausius galimus terminus pateikti Jstaigos direktoriui ir/ar duomeny
apsaugos pareigtnui bet kokig praSomg informacijg;

48.21. |staigos direktoriaus leidimu vykdyti duomeny apsaugos pareigtino nurodymus
dél duomeny tvarkymo.

Né vienam darbuotojui neturi bati suteikta prieiga prie duomeny, jei Sie duomenys

néra reikalingi jy darbo funkcijoms atlikti.

IX SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENY TVARKYMO |STAIGOJE REIKALAVIMAI

|staiga jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas uztikrinti tinkamg asmens duomeny sauguma, taip pat
apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo
netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai
rastu informavus |staigg, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j bylg, o
automatinése duomeny rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami.
Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos
archyvinés bylos ir atitinkamos elektroninés bylos, keiéiantis atitinkamus dokumentus
ir bylas tvarkantiems |staigos darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai
priimtam ir asmens duomenis tvarkyti priskirtam Jstaigos darbuotojui perdavimo —
priémimo aktu.

Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, |staigos dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, bei jy kopijos turi biti sunaikinti taip, kad Siy
dokumenty neblty galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

Duomeny subjekty pateikti dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ir kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny,
saugomos rakinamose spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra
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asmens duomeny, neturi biti laikomi taip, kad neturintys teisés asmenys nekliudomai
galéty su jais susipazinti.

Archyviniam saugojimui perduoti dokumentai (bylos) iki perdavimo valstybeés
archyvams saugomi Jstaigos archyve dokumenty saugykloje.

Vietinio tinklo, t. y. uZzdaro Jstaigos tinklo, kuriami visi tinklo informaciniai resursai yra
laikomi ir tvarkomi centralizuotai, tarnybinéje stotyje (serveryje), o naudojami lokaliai
per vartotojy asmeninius kompiuterius (interesantus, kurie gali dalintis pagrindiniais
tinklo iStekliais (iSorinés atminties talpa, spausdintuvas ir kt.), su kitais tinklo
vartotojais), sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo bati apsaugotos
prieigos prie asmens duomeny slaptaZzodziais arba turi bati slaptaZzodziai suteikiami,
kei¢iami ir naikinami duomeny valdytojo nustatyta tvarka.

Jstaigos interneto svetainéje turi bati maksimaliai apribotos galimybés viesai
veikian€ioms interneto paiesSkos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti
Jstaigos anksCiau skelbtos, bet i |staigos interneto svetainés jau pasalintos,
informacijos kopijy. Kompiuteriné jranga turi biti apsaugota nuo kenksmingos
programinés jrangos (antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.). Asmens
duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimo atlikimo tvarka ir saugumo pazeidimy
valdymas, reagavimo j Siuos pazeidimus veiksmai, duomeny atsarginiy kopijy darymo,
saugojimo ir duomeny atkdrimo i$ atsarginiy duomeny kopijy tvarka nustatoma
informaciniy sistemy valdytojo tvirtinamuose informacinés sistemos saugos
nuostatuose bei kituose saugos politikg jgyvendinanciuose teisés aktuose.

X SKYRIUS
DUOMENUY SUBJEKTO INFORMAVIMAS

Jstaiga privalo informuoti duomeny subjektg apie jo asmens duomeny tvarkymo

veiklg. Kai asmens duomenys gaunami iS paties duomeny subjekto, duomeny

subjektui pateikiama informacija apie asmens duomeny tvarkyma, nurodyta

Reglamento (ES) 2016/679 13 straipsnyje.

Taisykliy 58 punkte nurodyta informacija duomeny subjektui pateikiama prie$ gaunant

jo asmens duomenis arba jy gavimo metu.

Taisykliy 58 punkte nurodyta informacija neteikiama, jeigu duomeny subjektas tg

informacijg jau turi ir tiek, kiek jos turi.

Kai asmens duomenys gaunami ne iS paties duomeny subjekto, |staiga privalo

duomeny subjektui pateikti Reglamento (ES) 2016/679 14 straipsnyje nurodytg

informacijg apie asmens duomeny tvarkyma.

Siy Taisykliy 61 punkte nurodyta informacija duomeny subjektui pateikiama:

62.1. ne véliau kaip per vieng ménesj nuo asmens duomeny gavimo;

62.2. pirma kartg susisiekiant su duomeny subjektu, jeigu jo asmens duomenys bus
naudojami rySiams su juo palaikyti;

62.3. pirma kartg atskleidZziant asmens duomenis kitam duomeny gavéjui, jeigu
numatoma tai daryti.

Taisykliy 61 punktas netaikomas, jeigu ir tiek, kiek:

63.1. duomeny subjektas jau yra gaves informacijg;

63.2. tokios informacijos pateikti yra nejmanoma arba tam reikéty neproporcingy
pastangy, arba jeigu deél pareigos informuoti gali bati sunku pasiekti duomeny
tvarkymo tikslus arba nejmanoma jy pasiekti. Tokiais atvejais imamasi tinkamy
priemoniy fiziniy asmeny teiséms ir laisvémes, ir teisétiems interesams apsaugoti,
jskaitant vieSg informacijos apie asmens duomeny tvarkymg paskelbima Jstaigos
interneto svetainéje https://www.kaunoseneliai.lt/;

63.3. duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas teisés aktuose;
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63.4. asmens duomenys privalo biti iSlaikomi konfidencialis, laikantis teisés aktuose
reglamentuojamos profesinés, komercinés ar valstybinés paslapties prievolés.
Jeigu Jstaiga ketina toliau tvarkyti asmens duomenis kitu tikslu, negu tas, kuriuo jie
buvo renkami, prie$ toliau tvarkydama asmens duomenis, |staiga pateikia duomeny
subjektui informacijg apie kitg tikslg ir informacija, nurodytg Taisykliy 58 ir (ar) 62
punktuose.
Pranesimo dél privatumo rekomenduojama forma pateikiama Taisykliy priede Nr. 6.
Jstaigos darbuotojai, kurie savo veikloje tvarko asmens duomenis, rengia praneSimus
dél privatumo duomeny subjektams, kuriy duomenis tvarko atlikdami |staigos
nuostatuose ar pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, parengtus pranesimus dél
privatumo Jstaigos darbuotojai teikia susipaZinti duomeny apsaugos pareiglnui, kuris
registruoja privatumo pranesimus Privatumo praneSimy registracijos Zurnale priedas
Nr. 7
Jstaigos interneto svetainés skyriuje ,Asmens duomeny apsauga“ skelbiami duomeny
subjektams aktualls |staigos privatumo praneSimai. Duomeny apsaugos pareiglinas
teikia konsultacijas dél aktualiy privatumo pranesimy vieSinimo.
Uz duomeny subjekto informavimg atsakingas darbuotojas, kuris renka ir tvarko to
duomeny subjekto duomenis. Dél informavimo pareigos tinkamo vykdymo
konsultuojamasi su duomeny apsaugos pareigunu.

XI SKYRIUS

POVEIKIO DUOMENY APSAUGAI VERTINIMAS IR KONSULTACIJOS SU PRIEZIUROS

69.

70.

71.

INSTITUCUJA

Kai, atsizvelgiant j asmens duomeny ir duomeny subjekty kategorijas, duomeny

tvarkymo pobudj, apréptj, kontekstg ir tikslus, fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms gali

kilti didelis pavojus, |staiga, prieS pradédama tvarkyti asmens duomenis, atlieka
numatyty tvarkyti duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy) poveikio duomeny
apsaugai vertinima.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimas atliekamas:

70.1. kai duomeny tvarkymo operacija (veiksmas) patenka j duomeny tvarkymo
operacijy, kurioms taikomas reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai
vertinimg, sgrasg, patvirtintg Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2019 m. kovo 14 d. jsakymu Nr. 1T-35 (1.12E) ,Dél duomeny
tvarkymo operacijy, kurioms taikomas reikalavimas atlikti poveikio duomeny
apsaugai vertinimag, sgraso patvirtinimo“ (toliau — Duomeny tvarkymo operacijy
sgrasas);

70.2. kai duomeny tvarkymo operacija (veiksmas) nepatenka j duomeny tvarkymo
operacijy sgrasa, taciau vertinama, kad duomeny tvarkymo operacija (veiksmas)
atsizvelgiant j Taisykliy 69 punkte nustatytus kriterijus, fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms gali kelti didelj pavojy;

70.3. pasikeitus duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy) sglygoms ir kai tai gali lemti
didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvémes;

70.4. kitais Siose Taisyklése nustatytais atvejais.

Kriterijai, j kuriuos atsizvelgiama priimant sprendimg, kad duomeny tvarkymo

operacijos (veiksmai) gali kelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms yra Sie:

71.1. Vertinimas arba baly skyrimas, jskaitant profiliavimg ir prognozavimg, visy
pirma remiantis aspektais, susijusiais su duomeny subjekto darbo rezultatais,
ekonomine padétimi, sveikatos bukle, asmeniniais pomégiais ar interesais,
patikimumu ar elgesiu, vieta arba judéjimu;
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71.2. duomeny tvarkymas priimant automatizuotus sprendimas, sukeliancius teisinj
arba kitokj reikSminga poveikj duomeny subjektui (pvz., duomeny tvarkymas gali
lemti asmeny atskirtj arba diskriminacija);

71.3. neskelbtiny arba labai asmenisky duomeny Reglamento (ES) 2016/679 9
straipsnyje nurodyty specialiyjy kategorijy asmens duomeny; Reglamento (ES)
2016/679 10 straipsnyje nurodyty asmens duomeny, susijusiy su
apkaltinamaisiais nuosprendziais ar nusikalstamomis veikomis; asmens
duomeny, susijusiy su namy ukiu ir veikla (pvz., elektroniniai rySiai, kuriy
konfidencialumas turi buti apsaugotas) arba susijusiy su pagrindiniy teisiy
jgyvendinimu (pvz., vietos duomenys, kuriy rinkimas gali reiksti judéjimo laisvés
apribojimg), arba kuriy paZeidimas buty aiSkiai susijes su rimtais padariniais
kasdieniam duomeny subjekto gyvenimui (pvz.. finansiniai duomenys, kurie gali
biti panaudoti atliekant su suk&iavimu susijusj mokéjima)) tvarkymas. Sis
kriterijus netaikomas asmens duomenims, kuriuos vieSai paskelbé duomeny
subjektas arba treciosios Salys;

71.4. sisteminga stebésena: duomeny tvarkymas duomeny subjekty stebésenos
arba kontrolés tikslais, jskaitant sistemingg vieSosios vietos stebéjimg dideliu
mastu;

71.5. didelio masto duomeny tvarkymas;

71.6. duomeny rinkiniy siejimas ir derinimas;

71.7. su pazeidziamais duomeny subjektais susijusiy duomeny tvarkymas;

71.8. naujoviSkas asmens duomeny naudojimas arba naujy technologijy ar
organizaciniy sprendimy taikymas (pvz., pirSty antspaudy ar veido atpazinimo
naudojimas siekiant uztikrinti geresne fizinés prieigos kontrole);

71.9. atvejai, kai dél paties duomeny tvarkymo duomeny subjektams uzkertamas
kelias naudotis savo teisémis, paslaugomis arba sudaryti sutartis ar kitus
susitarimus;

71.10. kitos aplinkybés, rodancios galimg didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms.

Kuo daugiau Taisykliy 71 punkte nustatyty kriterijy atitinka duomeny tvarkymo
operacija (veiksmas), tuo didesné tikimybé, kad tokia operacija (veiksmas) gali kelti
didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Dél butinybés atlikti poveikio
duomeny apsaugai vertinimg konsultuojamasi su duomeny apsaugos pareigtinu.
Jei duomeny tvarkymo operacija (veiksmas) atitinka du ar daugiau Taisykliy 71 punkte
nustatyty kriterijy, taciau vertinama, kad tokia operacija (veiksmas) negali kelti didelio
pavojaus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, toks sprendimas ir jo argumentai
iSdéstomi rastu ir kartu su duomeny apsaugos pareigiino nuomone pateikiami |staigos
direktoriui susipazinti.
Uz poveikio duomeny apsaugai vertinimg atsakingi Jstaigos darbuotojai, kurie tvarkys
asmens duomenis arba inicijuoja duomeny tvarkymo operacijos (veiksmo) poreikj. Jei
|staigos Zmogiskyjy, laiko ar kity istekliy nepakanka, kad poveikio duomeny apsaugai
vertinimas buty atliktas tinkamai, gali buti pasitelkiami iSorés konsultantai, specialistai
ekspertai (teisés, informaciniy technologijy, kibernetinio saugumo, etikos ir kity
sriciy).

Poveikio duomeny apsaugai vertinimas atliekamas rastu. PanasSiy didelj pavojy

kelianciy duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy) sekai iSnagrinéti galima atlikti vieng

poveikio duomeny apsaugai vertinimg. Jvertinime privalo bati pateikta bent jau

Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija. Atlikdami

poveikio duomeny apsaugai vertinima Jstaigos darbuotojai konsultuojasi su duomeny

apsaugos pareiglnu.
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Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaitos rekomenduojama forma pateikiama
Taisykliy priede Nr. 8.

Jeigu, atsizvelgiant j numatomos duomeny tvarkymo operacijos (veiksmo) pobtdj, yra
jmanoma, Jstaiga siekia isSsiaiSkinti duomeny subjekty ar jy atstovy nuomone apie
numatomga duomeny tvarkyma, nepazeisdama komerciniy, viesyjy interesy apsaugos
ir duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy) saugumo reikalavimuy.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlikes |staigos darbuotojas parengty poveikio
duomeny apsaugai ataskaitg pateikia susipazinti Jstaigos direktoriui, atitinkamos
informacinés sistemos saugos jgaliotiniui, duomeny apsaugos pareiglnui ir uz Sio
sprendimo dél vertinamos duomeny tvarkymo operacijos (veiksmo) priémima ir jo
jgyvendinima atsakingam asmeniui.

Pries pradédama duomeny tvarkymo operacijas (veiksmus), kuriuos gali kelti didelj
pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, |staiga iSankstiniy konsultacijy teikimo
taisykliy, patvirtinty Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m.
rugpjacio 29 d. jsakymu Nr. 1T-84 (1.12E) ,,Dél iSankstiniy konsultacijy teikimo taisykliy
patvirtinimo” (su vélesnémis patvirtintomis redakcijomis), 2 punkte nustatytais
atvejais privalo konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

Duomeny tvarkymo operacijos (veiksmai), kurios gali kelti didelj pavojy fiziniy asmeny
teiséms ir laisvems, gali buti atliekamos tik tada, kai )staiga visiSkai ir tinkamai
jgyvendina Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijas, nurodymus ir
priemones, gautus pasikreipus iSankstinés konsultacijos.

Prekeés ir (ar) paslaugos, susijusios su duomeny tvarkymu tokiu bidu, kuris gali kelti
didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, gali biti perkamos tik tada, jeigu tam
tikros prekés ir (ar) paslaugos pardavéjas yra atlikes poveikio duomeny apsaugai
vertinimg, Jstaigai yra pateikta susipazinti tokio vertinimo iSvada ir pardavéjas
patvirtina, kad jo preké ar paslauga atitinka Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus.
Kai duomeny tvarkymo pobidis, apréptis, kontekstas ir tikslas yra labai panasas j
duomeny tvarkyma, kurio poveikis duomeny apsaugai buvo jvertintas, galima is naujo
nevertinti poveikio duomeny apsaugai, o atsizvelgti j dél panasaus duomeny tvarkymo
atliktg poveikio duomeny apsaugai vertinima.

XIl SKYRIUS
PRITAIKYTOJI IR STANDARTIZUOTOJI ASMENS DUOMENUY APSAUGA

|staiga, kaip duomeny valdytoja, tiek nustatydama duomeny tvarkymo priemones, tiek
tvarkydama duomenis jgyvendina tinkamas technines ir organizacines priemones
asmens duomeny saugumui uztikrinti. Jstaiga, nustatydama tinkamas technines ir
organizacines priemones, turi atsizvelgti j techniniy galimybiy paZangos lygj,
jgyvendinimo sgnaudas ir duomeny tvarkymo pobudj, apréptj, kontekstg ir tikslus, taip
pat j duomeny tvarkymo keliamus pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.
Pritaikytosios duomeny apsaugos principas jpareigoja |staigg imtis techniniy ir
organizaciniy priemoniy ankstyvuosiuose duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy)
rengimo etapuose, kad privatumo ir duomeny apsaugos principai buty jgyvendinami
nuo pat duomeny tvarkymo pradzios, o kiekviena nauja programa ar sistema, kurioje
tvarkomi asmens duomenys, buty kuriama ir diegiama atsizvelgiant j tokiy duomeny
apsauga. | privatuma turi bati atsizvelgiama visg programos ar sistemos gyvavimg cikla.
Priemoniy, taikomy jgyvendinant pritaikytosios duomeny apsaugos principa,
pavyzdziai:

84.1. audito ir saugos reikalavimy jgyvendinimo priemoniy priezitros vykdymas;
84.2. asmens duomeny konfidencialumo uztikrinimas;

84.3. asmens duomeny naudojimo ribojimas;



85.

86.

87.

84.4. galimybés stebéti asmens duomeny tvarkymg suteikimas duomeny
subjektams;

84.5. galimybés tobulinti ir jgyvendinti naujas asmens duomeny apsaugos
priemones uztikrinimas;

84.6. kontrolés galimybé;

84.7. kuo skubesnis duomeny anonimizavimas;

84.8. pseudonimy suteikimas;

84.9. asmens duomeny tvarkymo skaidrumas;

84.10. renkamo asmens duomeny kiekio ribojimas;

84.11. tinkamas darbuotojy mokymas;

84.12. saugiy sistemy diegimas.

Standartizuotoji duomeny apsauga reiskia pareigg duomeny valdytojui uztikrinti, kad

asmens duomenys buty tvarkomi uztikrinant auksc¢iausig privatumo apsaugos lygj, o

su asmens duomenimis negaléty susipaZinti neribotas asmeny skaicius.

Priemoniy, skirty standartizuotosios duomeny apsaugos principui jgyvendinti,

pavyzdZiai:

86.1. standartizuotai tvarkomi tik tie duomenys, kurie yra batini tam tikram
duomeny tvarkymo tikslui;

86.2. technologinés priemonés turi bati suprojektuotos taip, kad blty galima
iSvengti nebltino asmens duomeny tvarkymo;

86.3. numatytosios asmens duomeny apsaugos nuostatos;

86.4. funkcionalumai, skirti asmens duomenims tvarkyti, neturi bati prieinami tiems
darbuotojams, kuriems jie néra batini funkcijoms atlikti.

86.5. prekés ir (ar) paslaugos, susijusios su duomeny tvarkymu, gali biti perkamos
tik tada, jeigu tam tikros prekeés ir (ar) paslaugos pardavéjas uztikrina, kad jo
siiloma preké ar paslauga atitinka pritaikytosios ir standartizuotosios asmens
duomeny apsaugos principus ir Jstaigai yra pateikiami dokumentai, kuriais
pardavéjas patvirtina, kad jo preké ar paslauga atitinka Reglamento (ES) 2016/679
reikalavimus.

Xill SKYRIUS
DUOMENY SUBJEKTO TEISES

Duomeny subjektas turi visas Reglamente (ES) 2016/679 jtvirtintas teises:

87.1. teise gauti informacijg apie savo duomeny tvarkyma. Informacija apie jo
asmens duomeny tvarkymg, nurodyta Reglamento (ES) 2016/679 13-14
straipsniuose, duomeny subjektui pateikiama Taisykliy X skyriuje nustatyta
tvarka:

87.1.1. |staigos interneto svetainés skyriuje ,Asmens duomeny apsauga“
intranete, Taisyklése, kity duomeny valdytojy ir (ar) duomeny tvarkytojy
interneto svetainése (jei turi) ir (ar) jy priimtuose teisés aktuose,
reglamentuojancéiuose asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimg;

87.1.2. informaciniuose stenduose;

87.1.3. informacinése lentelése.

87.2. teise susipazinti su Jstaigoje tvarkomais savo asmens duomenimis (duomeny
subjektas turi teise iS duomeny valdytojo gauti patvirtinimg, ar su juo susije
asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi
teise susipaZinti su savo asmens duomenimis ir Reglamento (ES) 2016/679 15
straipsnyje nurodyta informacija);



88.

89.

90.

87.3. teise reikalauti, kad baty iStaisyti netikslis jo asmens duomenys ir (arba)
papildyti neiSsamis jo asmens duomenys (duomeny subjektas turi teise
reikalauti, kad duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas istaisyty netikslius
su juo susijusius asmens duomenis; atsizvelgdamas j tikslus, kuriais duomenys yra
tvarkomi, duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad blty papildyti neiSsamis
asmens duomenys);

87.4. teise reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,teisé buti pamirStam*)
(duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad duomeny valdytojas nepagrjstai
nedelsdamas istrinty su juo susijusius asmens duomenis, o duomeny valdytojas
yra jpareigotas nepagrjstai nedelsdamas istrinti tuos duomenis, jei tai galima
pagrjsti viena i$ Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnio 1 dalyje nurodyty
priezascCiy; Si teisé gali bati nejgyvendinama Reglamento (ES) 2016/679 17
straipsnio 3 dalyje nurodytais atvejais);

87.5. teise apriboti savo asmens duomeny tvarkyma (duomeny subjektas turi Sig
teise Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje nurodytais atvejais);

87.6. teise j savo asmens duomeny perkeliamuma (duomeny subjektas turi teise
gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny valdytojui
susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teise
persiysti tuos duomenis kitam duomeny valdytojui, o duomeny valdytojas,
kuriam asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti tam kliaciy, kai yra
Reglamento (ES) 2016/679 20 straipsnio 1 dalyje nurodytos aplinkybés; Si teisé
netaikoma Reglamento (ES) 2016/679 20 straipsnio 3 dalyje nurodytu atveju);

87.7. teise nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu (duomeny subjektas turi
teise dél su jo atveju susijusiy priezasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo
susije asmens duomenys bity tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas atliekamas
pagal Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies e arba f punktus, jskaitant
profiliavima remiantis Siy punkty nuostatomis, kaip tai numatyta Reglamento (ES)
2016/679 21 straipsnyje);

87.8. teise reikalauti, kad nebuty taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu,
jskaitant profiliavimg, grindziamas sprendimas (dél kurio duomeny subjektui kyla
teisiniy pasekmiy arba kuris jam panasiu bidu daro didelj poveikj). Si teisé
nejgyvendinama Reglamento (ES) 2016/679 22 straipsnio 2 dalyje nurodytais
atvejais, taip pat negali buti jgyvendinta, kai nepriimami sprendimai, grindZiami
automatizuotu duomeny tvarkymu, ir nevykdomas profiliavimas;

87.9. teise pateikti skundg Taisykliy 102 punkte nustatyta tvarka.

|staiga imasi visy butiny priemoniy, kad visos duomeny subjekto teisés buty tinkamai

jgyvendintos. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka nustatyta Reglamente

(ES) 2016/679 ir Siose Taisyklése. Kai asmens duomenis |staigos valdomame registre ir

valstybés informacinése sistemose tvarko teisés aktais ar sutartimi jgalioti duomeny

tvarkytojai, duomeny subjekto teisés jgyvendinamos Sio registro ar tam tikros
informacinés sistemos nuostatuose nustatyta tvarka, o jeigu ji nenustatyta — Taisyklése
nustatyta tvarka.

Dél duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo jgyvendinant

duomeny subjekto teises duomeny subjektui rekomenduojama kreiptis j duomeny

apsaugos pareiging.

Duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojo veiksmus ar neveikimg, kuriais

pazeidZziamos Reglamento (ES) 2016/679 ir (ar) Asmens duomeny teisinés apsaugos

jstatymo nuostatos, duomeny subjektas arba duomeny subjekto atstovas, taip pat
jgaliota ne pelno jstaiga, organizacija ar asociacija, atitinkanti Reglamento (ES)

2016/679 80 straipsnio reikalavimus, turi teise skysti Valstybinei duomeny apsaugos

inspekcijai ar Zurnalisty etikos inspektoriui, taip pat teismingam teismui.



91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

XIV SKYRIUS
DUOMENUY SUBJEKTO TEISIY JGYVENDINIMAS

Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti Reglamento (ES) 2016/679 15-22
straipsniuose jtvirtintas teises, privalo patvirtinti savo tapatybe (iSskyrus
jgyvendindamas teise gauti informacijg) ir duomeny valdytojui pateikti prasymg
jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es).

Gavus duomeny subjekto prasymg, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo prasymo
gavimo dienos duomeny subjektui pateikiama informacija, kokiy veiksmy buvo imtasi
pagal gautg prasyma. Sis terminas prireikus gali bati pratestas dar dviem ménesiams,
atsizvelgiant j gauty praSymy sudétinguma ir jy skaiCiy, apie tokj pratesima
informuojant duomeny subjektg ir nurodant priezastis, dél kuriy terminas pratestas.
Nagrinéjant duomeny subjekto prasyma jvertinama, ar prasomos jgyvendinti
duomeny subjekto teisés, vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsniu,
neturi bati visiskai arba i$ dalies apribotos.

Informacija pagal duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba. Kilus abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, atsakingas (tiek
registruojantis prasymg, tiek jj nagrinéjantis) duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo darbuotojas Duomeny subjekto gali paprasyti pateikti papildomos
informacijos.

Jei pagal duomeny subjekto prasymag asmens duomenys yra istaisomi, iStrinami ar jy
tvarkymas yra apribojamas, prasymg nagrinéjes darbuotojas privalo apie tai
informuoti kitus duomeny tvarkytojus, kuriems tokie duomenys buvo teikiami.

Visi veiksmai pagal duomeny subjekto prasymg jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama neatlygintinai. |staiga turi teise atsisakyti imtis
veiksmy pagal prasyma, rastu nurodydama tokio atsisakymo motyvus, jeigu prasymas
yra nepagrjstas arba duomeny subjekto teisiy jgyvendinimas sudaryty |staigai
neproporcingai didele nasta.

XV SKYRIUS
ASMENS DUOMENY SAUGUMO POLITIKA

Asmens duomeny saugumas (toliau — ir duomeny sauga) apima tris pagrindinius
elementus:

97.1. asmens duomeny konfidencialumg - apsaugg nuo nesankcionuoto
atskleidimo;

97.2. asmens duomeny vientisumg — apsaugg nuo nesankcionuoto ar atsitiktinio
pakeitimo;

97.3. asmens duomeny prieinamumag — uztikrinima, kad Jstaigoje asmens duomenys
blty prieinami tada, kai jie yra reikalingi.

Bendrieji duomeny saugos tikslai:

98.1. uztikrinti tinkamg ir efektyvy asmens duomeny valdyma, siekiant iSvengti
veiklos sutrikdymo dél asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ar
prieinamumo pazeidimo ir jgyvendinant gerajg praktikg atitinkancias technines ir
organizacines priemones;

98.2. uztikrinti atitiktj duomeny saugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams,
atliekant kasmetinj atitiktie vertinimg ir Salinant nustatytus trakumus;

98.3. uztikrinti efektyvy rizikos valdyma ir tinkamy rizikos valdymo priemoniy
naudojimg, siekiant sumazinti rizikg iki priimtino lygio, atliekant kasmetinj rizikos
vertinima ir jgyvendinant valdymo priemones;



98.4. uztikrinti Jstaigos valdomo registro ir valstybés informaciniy sistemy testinumg,
atliekant periodinj veiklos testinumo valdymo plano veiksmingumo iSbandyma ir
jo prieziura.

99. Duomeny saugos reikalavimai nustatomi:

99.1. vadovaujantis teisés aktuose nustatytais informacijos saugos, kibernetinio
saugumo ir asmens duomeny apsaugos reikalavimais;

99.2. atsizvelgiant j Jstaigos veiklos tikslus ir veiklos reikalavimus;

99.3. atsizvelgiant j suinteresuoty Saliy lUkescius ir poreikius, iSreikStus informacijos
sagg reglamentuojanciuose teisés aktuose, duomeny teikimo, tvarkymo ir kitokio
pobldzio sutartyse;

99.4. vertinant duomeny saugos rizika.

100. Duomeny saugos valdymas yra uZtikrinamas nuosekliai planuojant,
jgyvendinant, vertinant ir tobulinant )staigos elektroninés saugos (kibernetinio
saugumo) politika, vadovaujantis |staigos valdomo registro ir tam tikros valstybés
informacinés sistemos duomeny saugos nuostatais ir kitais saugos politika
reglamentuojanciais teisés aktais ir standartais.

101. |staiga:

101.1. nustato bendruosius duomeny saugos valdymo tikslus;

101.2. nustato duomeny saugos tobulinimo uzdavinius ir priemones, ir juos jtraukia j
veiklos planavimo dokumentus;

101.3. laikosi Lietuvos Respublikos galiojanciuose teisés aktuose ir sutartyse nustatyty
pareigy duomeny saugos srityje;

101.4. uztikrina reikiamy iStekliy suteikima;

101.5. sudaro sglygas darbuotojams plésti Zinias duomeny saugos srityje.

102. Uz Taisykliy 98 punkte nustatyty pareigy vykdyma atsako Jstaigos darbuotojai
pagal kompetencija.
103. |staiga nuolat gerina duomeny saugos valdymo veiksminguma, jgyvendindama

informacijos saugos politikg ir tikslus, organizuodama duomeny saugos valdymo
vidaus auditg, nustatydama neatitiktis ir jas Salindama, vykdydama duomeny saugos
valdymo korekcinius veiksmus ir reguliariai aptardama duomeny saugos klausimus.

104. Duomeny saugos nuostatos skelbiamos suinteresuotoms $alims joms prieinam
ir suprantama forma. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy
istekliy valdymo jstatymu, informacija apie staigoje jgyvendintas saugos priemones ir
|staigos valdomy valstybés informaciniy istekliy pazeidziamuma yra konfidenciali ir
teikiama, jeigu galimybé teikti Sig informacijg yra numatyta jstatymuose ar jy pagrindu
priimtuose kituose norminiuose teisés aktuose. Duomeny saugos nuostatos
perzilrimos periodiskai, ne reciau kaip kartg per metus, ir prireikus tikslinamos.

105. |staigos techninés ir organizacinés priemonés turi uZtikrinti tokio lygio
sauguma, kuris atitikty saugotiny duomeny pobudj, apréptj, kontekstg ir tikslus, taip
pat duomeny tvarkymo keliamus jvairios tikimybés ir rimtumo pavojus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms ir juos tvarkant kylancias rizikas.

106. Jvertinus Taisykliy 105 punkte nurodytas aplinkybes ir nustaius asmens
duomeny saugumo lygj, |staigoje taikomos techninés ir organizacinés priemonés,
skirtos asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat bet kokio kito neteiséto tvarkymo ir visy pirma
susijusios su:

106.1. asmens duomeny saugumo politika ir procedtromis;
106.2. vaidmenimis ir atsakomybémis;

106.3. prieigy prie asmens duomeny valdymo politika;
106.4. istekliy ir turto valdymu;

106.5. keitimy valdymu;



107.

108.

109.

106.6. duomeny tvarkytojais;

106.7. asmens duomeny saugumo pazeidimais ir kitais incidentais;

106.8. veiklos testinumu;

106.9. personalo pareigos uztikrinti konfidencialuma vykdymu;

106.10.personalo mokymais;

106.11.prieigy prie asmens duomeny kontrole ir autentifikavimu;

106.12.techniniy Zurnaly jrasais ir stebésena;

106.13.serveriy ir duomeny baziy apsauga;

106.14.darbo viety apsauga;

106.15.tinklo ir komunikacijos sauga;

106.16.atsarginémis kopijomis;

106.17.mobiliaisiais (neSiojamaisiais) jrenginiais;

106.18.programinés jrangos sauga;

106.19.duomeny naikinimu, Salinimu;

106.20.fizine sauga.

Duomeny saugos priemonés, taikomos asmens duomenims, tvarkomiems
|staigos valdomame registre ir valstybés informacinése sistemose, apsaugoti,
nustatytos Sio registro ir tam tikros informacinés sistemos duomeny saugos
nuostatuose ir kituose saugos dokumentuose.

|staigos paskirtas saugos jgaliotinis stebi, kontroliuoja ir priziGri duomeny
saugos politikos jgyvendinimg. ]staigos saugos jgaliotinio paskyrimas nenaikina
kiekvieno darbuotojo pareigos jgyvendinti ir taikyti duomeny saugos priemones ir
atsakomybés uz ty priemoniy jgyvendinima ir taikyma.

Darbuotojai, kurie naudojasi Jstaigos suteiktu elektroniniu pastu, interneto
prieiga ir kita informaciniy ir komunikaciniy technologijy jranga, privalo vadovautis
Taisykliy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy elektroninés informacijos saugg,
nuostatomis, o kilus klausimy dél duomeny saugos priemoniy taikymo, - kreiptis j
|staigos saugos jgaliotin;j.

XVI SKYRIUS
ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMY VALDYMAS

110. Asmens duomeny saugumo pazeidimai gali nulemti jvairiy rizikos veiksniy, t. y.

111.

112.

113.

netycCiniy veiksmy, kai asmens duomeny saugumas pazeidZiamas dél atsitiktiniy
priezasCiy, arba tyciniy veiksmy, kai asmens duomeny saugumas paZeidZiamas
sgmoningai, arba netikéty atsitiktiniy jvykiy.

Jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui ar kitam incidentui, susijusiam
su asmens duomeny saugumo Jstaigoje, darbuotojai, kuriems tapo Zinoma apie
asmens duomeny saugumo paZzeidimg, privalo nedelsdami, t. y. iSkart pastebéje,
taciau ne véliau negu pazZeidimo ar incidento paaiskéjimo dieng, informuoti duomeny
apsaugos pareigung telefonu, elektroniniu pastu arba ZodZiu kreipdamiesi tiesiogiai
bei |staigos direktoriy. Duomeny apsaugos pareiginas, gaves informacijos apie
asmens duomeny saugumo pazeidimg, apie jj nedelsdamas informuoja uZ
informaciniy technologijy saugg atsakinga darbuotoja.

Jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, staiga privalo:

112.1. nedelsdama pasalinti asmens duomeny saugumo pazeidimg;

112.2. atkurti iki pazeidimo buvusig padétj (kai tai jmanoma);

112.3. imtis priemoniy poveikiui duomeny subjektams sumazinti;

112.4. imtis priemoniy, kad asmens duomeny saugumo pazeidimas nepasikartoty.
Duomeny apsaugos pareiglinas atlieka gauto praneSimo apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg tyrimg (iSskyrus elektroninés informacijos saugos



(kibernetinius) incidentus, kuriy tyrimas ir valdymas atliekamas vadovaujantis Taisykliy

139 punkte nurodytais teisés aktais):

113.1. iSsiaiskina, ar asmens duomeny saugumo pazeidimas is$ tikryjy jvyko, surenka
informacijg apie jvykj, technines ir organizacines priemones, naudojamas tiriant,
sustabdant jvykusj asmens duomeny saugumo pazeidima ir Salinant jo pasekmes;

113.2. nustato asmens duomeny saugumo pazeidimo tipg (-us);

113.3. jvertina, kokios pasekmés asmenims gali kilti dél jvykusio asmens duomeny
saugumo pazeidimo. Atlikdamas vertinimg atsiZzvelgia j asmens duomeny
saugumo pazeidimo aplinkybes, pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms
tikimybe ir rimtuma, t. y. rizika turéty bati vertinama objektyviai ir atsizvelgiant j
Siuos kriterijus:

113.3.1. asmens duomeny saugumo pazeidimo tipg;

113.3.2. asmens duomeny, kuriy saugumas paZeistas, pobudj, jautrumg ir
apimtj;

113.3.3. kaip lengvai identifikuojamas (tiesiogiai ar netiesiogiai pasinaudojant
paZeistais duomenimis) fizinis asmuo;

113.3.4. asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy rimtuma fiziniams
asmenims;

113.3.5. specialias fiziniy asmeny savybes (pvz., ar asmens duomenys susije su
vaikais ar pazeidZiamais asmenimis);

113.3.6. nukentéjusiy fiziniy asmeny skaiciy;

113.3.7. specialias duomeny valdytojo savybes, pavyzdziui, Jstaigos vykdomos
veiklos pobud;.

113.4. jvertina, ar asmens duomeny saugumo pazeidimas kelia pavojy fiziniy asmeny
teiséms ir laisvems (turéty bati laikoma, kad asmens duomeny saugumo
pazeidimas, galintis kelti pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, yra toks, dél
kurio, laiku nesiémus tinkamy priemoniy, fiziniai asmenys gali patirti kiino
suzalojimg, materialine ar nematerialine Zalg: ar duomeny subjektas praranda
savo asmens duomeny kontrole, ar pasireiskia koks nors duomeny subjekto teisiy
apribojimas, diskriminacija ar atskleidimas, Zala reputacijai, konfidencialios
informacijos (komercinés, gamybinés, profesinés paslapties) praradimas, jautrios
informacijos atskleidimas, kiti galimi ekonominiai, socialiniai nuostoliai);

113.5. jvertina, ar yra mazo, vidutinio ar didelio pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms dél asmens duomeny saugumo pazeidimo tikimybé;

113.6. sitlo galimus veiksmus, kuriy turéty bati imamasi Jstaigoje, kad tokie asmens
duomeny saugumo pazeidimai nepasikartoty;

113.7. atlikes pirminj tyrimg, jo rezultatus (iSvadg dél asmens duomeny saugumo
pazeidimo buvimo ir rizikos fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms jvertinimo) pateikia
|staigai, ir Sis, atsizvelgdamas j iSvada, priima sprendimg dél tolesniy veiksmuy,
susijusiy su asmens duomeny saugumo pazeidimu.

114. Nustacius, kad tikrai jvyko asmens duomeny saugumo pazeidimas ir kad yra ar
gali kilti pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, |staiga ne véliau kaip per 72
valandas nuo tada, kai suzinojo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, Pranesimo
apie asmens duomeny saugumo pazeidimg pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai tvarkos aprase, patvirtintame Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2018 m. liepos 27 d. jsakymu Nr. 1T-72(1.12. E) ,,Dél PraneSimo apie
asmens duomeny saugumo paZeidimg pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai tvarkos apraso patvirtinimo® (su vélesnémis aktualiomis versijomis),
nustatyta tvarka pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, pateikdama
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m. rugpjuacio 29 d.
jsakymu Nr.1T-82(1.12. E) ,Dél PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg



rekomenduojamos formos patvirtinimo” (su vélesnémis aktualiomis versijomis)
patvirtintg rekomenduojamos formos Pranesimg apie asmens duomeny saugumo
paZeidimg (toliau — pranesSimas), Taisykliy priedas Nr. 9. Jvykus elektroninés
informacijos saugos (kibernetiniam) incidentui, praneSimui reikiamg informacija
duomeny apsaugos pareiglinui pateikia uz informaciniy technologijy saugg atsakingas
darbuotojas.

115. PraneSimas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai néra teikiamas, jeigu
asmens duomeny saugumo pazeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms (jeigu jvertinus rizikg kyla abejoniy ar turéty bati teikiamas pranesimas
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, laikoma, kad Valstybiné duomeny
apsaugos inspekcija turi bati informuojama).

116. Daroma prielaida, kad asmens duomeny saugumo paZeidimas kelia pavojy
fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, kai toks paZeidimas yra susijes su specialiy
kategorijy asmens duomenimis (iSskyrus tais atvejais, kai tuos duomenis duomeny
subjektas paskelbé viesai).

117. Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms, t. y. nustatoma, kad yra didelé rizikos tikimybé, |staiga
privalo nedelsdama (kai yra galimybé, laikomasi rekomenduojamo 72 valandy
termino) pranesti apie asmens duomeny saugumo pazeidimg tiesiogiai duomeny
subjektui suteikdama pranesima apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, kuriame
duomeny subjektui aiskia ir paprasta kalba pateikiamas asmens duomeny saugumo
pazeidimo pobudzio aprasymas, nurodomi duomeny apsaugos pareigino arba kito
kontaktinio asmens, galinCio suteikti daugiau informacijos vardas, pavardé ir
kontaktiniai duomenys, apraSomos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo
pasekmés, nurodomos priemoneés, kuriy |staiga émési, kad bty pasalintas asmens
duomeny saugumo pazeidimas, pateikiamas priemoniy galimoms neigiamoms jo
pasekméms sumaZinti aprasymas (kai tinkama) ir kita reikSminga informacija, susijusi
su asmens duomeny saugumo pazeidimu. PraneSimas duomeny subjektui pateikiamas
jprastu rysiy su duomeny subjektu palaikymo bidu, dedant maksimalias pastangas,
kad jis pasiekty adresatg.

118. Taisyklése nurodytas praneSimas duomeny subjektui néra teikiamas, jeigu yra
bent viena Reglamento (ES) 2016/679 34 straipsnio 3 dalyje nurodyta sglyga ir staiga
gali pagrjsti, kad jg atitinka.

119. Apie asmens duomeny saugumo pazeidimg praneSama pagal Taisykliy 10
priede pateiktg schema. Uz praneSimo pateikimg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir duomeny subjektui (-ams) yra atsakingas |staigos direktorius arba jo
jgaliotas asmuo (-ys).

120. Uz asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimg atsako duomeny apsaugos
pareiginas. staigos darbuotojai privalo operatyviai teikti duomeny apsaugos
pareigunui visg informacijg ir dokumentus, kurie gali biti susije su asmens duomeny
saugumo pazeidimu.

121. Uz prevenciniy priemoniy diegimo kontrole atsako |staigos direktorius arba jo
jgaliotas asmuo.

122. Elektroninés informacijos saugos (kibernetinio) incidento atveju atsako uz
informaciniy technologijy saugg atsakingas darbuotojas.

123. Jeigu Jstaiga veikdama kaip duomeny tvarkytoja, suzino apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg, ji nedelsdama apie tai praneSa duomeny valdytojui. Jstaiga,
veikdama kaip duomeny tvarkytoja, teikia pranesimg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir (ar) duomeny subjektui (-ams), jeigu turi duomeny valdytojo jgaliojima
arba jeigu tokia pareiga nustatyta teisés aktuose arba sutartyje, kurios pagrindu
duomenys yra tvarkomi.



124. |staigoje tvarkomas Asmens duomeny saugumo paZeidimy registracijos
Zurnalas (Taisykliy 13 priedas), uz kurio pildymg atsakingas duomeny apsaugos
pareiginas. Asmens duomeny saugumo paZzeidimy registracijos Zurnale registruojami
visi asmens duomeny saugumo pazeidimai, nepriklausomai nuo to, ar apie juos
pranesta Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar) duomeny subjektui (-ams),
ar tokie pazeidimai gali sukelti pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, ar ne.

125. Asmens duomeny saugumo pazeidimy Zurnalas pildomas skaitmeniniu budu.

XVII SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMAS DUOMENY TVARKYTOJO STATUSU

126. Sio skyriaus nuostatos taikomos, kai |staiga tvarko asmens duomenis kaip
duomeny tvarkytoja. Jstaigos, kaip duomeny tvarkytojos, asmens duomeny tvarkymo
veikla yra fiksuojama duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

127. |staiga turi teise tvarkyti kito duomeny valdytojo valdomus asmens duomenis,
tik kai Sis duomeny valdytojas yra aiskiai nustates ir nurodes asmens duomeny
tvarkymo pobidj, apréptj, konteksta, tikslus ir trukme, asmens duomeny ir duomeny
subjekty kategorijas bei duomeny valdytojo teises ir prievoles.

128. |staiga, tvarkydama asmens duomenis kaip duomeny tvarkytoja, privalo laikytis
duomeny valdytojo nustatyto duomeny tvarkymo tikslo, priemoniy ir kity duomeny
tvarkymo salygy, taip pat tvarkyti tik tokj kiekj duomeny ir tik tokj laikotarpj, kokj
nurodé duomeny valdytojas.

129. |staiga turi teise tvarkyti asmens duomenis kaip duomeny tvarkytoja, tik kai yra
bent vienas i$ Siy teisiniy pagrindy:

129.1. sudaryta sutartis su duomeny valdytoju. Gali bati sudaryta atskira asmens
duomeny tvarkymo sutartis arba asmens duomeny tvarkymo saglygos jtrauktos j
kitg sutartj;

129.2. pareiga tvarkyti asmens duomenis nustatyta teisés akte.

130. Jstaiga nepasitelkia kito duomeny tvarkytojo be iSankstinio konkretaus arba
bendro rasytinio duomeny valdytojo leidimo. Bendro rasytinio leidimo atveju Jstaiga
informuoja duomeny valdytojg apie visus planuojamus pakeitimus, susijusius su kito
duomeny tvarkytojo pasitelkimu ar pakeitimu, ir taip suteikia duomeny valdytojui
galimybe nesutikti su tokiais pakeitimais.

131. Kai Jstaiga tam tikrai duomeny tvarkymo veiklai atlikti duomeny valdytojo
vardu pasitelkia kitg duomeny tvarkytojg, sutartimi ar kitu teisés aktu Siam duomeny
tvarkytojui nustatomos tos pacio duomeny apsaugos prievolés, kaip ir prievolés,
nustatytos )staigai teisés akty ir (ar) duomeny valdytojo, visy pirma prievolé
pakankamai uztikrinti, kad tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus
jgyvendintos taip, kad duomeny tvarkymas atitikty Reglamento (ES) 2016/679
reikalavimus.

132. |staiga, tvarkydama asmens duomenis kaip duomeny tvarkytoja, turi teisés
akte, kuriuo ji yra paskirta duomeny tvarkytoja, arba asmens duomeny tvarkymo
sutartyje, kuri su duomeny valdytoju sudaroma vadovaujantis Standartinémis sutarciy
sglygomis asmens duomeny tvarkymo sutartyse, patvirtintomis Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. 1T-117 (1.12.E)
,Dél Standartiniy sutarciy sglygy asmens duomeny tvarkymo sutartyse patvirtinimo*
(su aktualiomis vélesnémis versijomis) (toliau — Standartinés sutarciy sglygos),
nustatytas pareigas.

133. |staiga informuoja duomeny valdytojg, jeigu, jo nuomone, duomeny valdytojo
nurodymas pazeidZia Reglamentg (ES) 2016/679 ar kitus teisés aktus.



XVIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENY PERDAVIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

134. |staiga turi teise pasitelkti duomeny tvarkytojg asmens duomeny tvarkymo
operacijoms (veiksmames) atlikti.

135. Sutartis ar kitas susitarimas dél asmens duomeny tvarkymo su paslaugy teikéju
(duomeny tvarkytoju) sudaromi vadovaujantis Standartinémis sutarciy sglygomis.
136. |staiga, prie$ pasitelkdama duomeny tvarkytojg pagal sutartj, jvertina, ar
duomeny tvarkytojas yra pajégus pakankamai uztikrinti, kad tinkamos techninés ir
organizacinés priemonés bus jgyvendintos taip, kad asmens duomeny tvarkymas
atitikty Reglamento (ES) 2016/679 ir Taisykliy reikalavimus ir baty uztikrinta duomeny

subjekto teisiy apsauga.

137. |staigos darbuotojas, inicijuojantis pirkimg, nustates, kad paslaugos teikéjas
tvarkys asmens duomenis Jstaigos vardu, konsultuojantis kartu su Jstaigos duomeny
apsaugos pareiglinu, turi parengti Taisykliy 132 punkte nurodytos sutarties ar kito
susitarimo, kuriuose nustatomos asmens duomeny tvarkymo salygos, projekta ir
nurodyti uz tokios sutarties ar kito susitarimo ar jos (jo) asmens duomeny tvarkymag
atsakingg asmenj, Jstaigos duomeny apsaugos pareigtino kontaktus.

138. Kitiems asmenims (ne duomeny tvarkytojams) Jstaigos tvarkomi asmens
duomenys gali bati teikiami:

138.1. duomeny subjektui paprasius ar sutikus;

138.2. kai pareiga teikti asmens duomenis Jstaigai kyla is teisés akty reikalavimuy;

138.3. kai teisé gauti asmens duomenis nustatyta duomeny gavéjo veiklg
reglamentuojanciuose teisés aktuose ir yra kita Reglamento (ES) 2016/679 6
straipsnio 1 dalyje nustatyta teiséto duomeny tvarkymo salyga.

139. Prasymai dél asmens duomeny teikimo teikiami ir nagrinéjami Taisykliy XVIII
skyriaus nustatyta tvarka, o tiek, kiek duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
nereglamentuoja Taisyklés, praSymai teikiami ir nagrinéjami Asmeny prasymy ir
skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo tvarkos aprase nustatyta tvarka.

140. Asmens duomenys vieSosios informacijos rengéjy ir (ar) skleidéjy atstovams,
Zurnalistams teikiami Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymo
nustatyta tvarka.

141. Priimant sprendimg dél asmens duomeny teikimo, konsultuojamasi su
duomeny apsaugos pareigunu, iSskyrus atvejus, kai teikiama asmens duomenis
sudaranti informacija yra paskelbta viesai arba dél tokios informacijos teikimo
duomeny gavéjui analogiskais tikslais duomeny apsaugos pareiglinas jau yra pateikes
savo huomone.

142. Asmens duomeny teikimg tretiesiems asmenims i$ Jstaigos valdomo registro ir
valstybés informaciniy sistemy reglamentuoja Sio registro ar tam tikros informacinés
sistemos nuostatai.

143. Siekiant tinkamai valdyti asmens duomeny judéjima, duomeny apsaugos
pareiginas skaitmeniniu bidu tvarko Jstaigos pasitelkty duomeny tvarkytojy ir kity
duomeny gavéjy (gaunanciy asmens duomenis pagal duomeny teikimo sutartis)
registrg (Taisykliy priedas Nr. 12).

XIX SKYRIUS
ASMENS DUOMENUY PERDAVIMAS | TRECIASIAS VALSTYBES IR TARPTAUTINEMS
ORGANIZACIJOMS

144. Perduoti asmens duomenis j trecigjq valstybe arba tarptautinei organizacijai
galima tik esant bent vienai is Siy salygy:



144.1. yra priimtas Europos Komisijos sprendimas, kad atitinkama trecioji valstybe,
teritorija arba vienas ar daugiau nurodyty sektoriy toje trecioje valstybéje, arba
atitinkama tarptautiné organizacija uztikrina tinkamo lygio apsaugg;

144.2. jeigu Jstaiga yra nustaciusi tinkamas asmens duomeny saugumo priemones,
jskaitant tokias, kurios uZtikrinty duomeny subjektams galimybe naudotis
duomeny subjekto teisémis ir veiksmingomis duomeny subjekto teisiy gynimo
priemonémis;

144.3. jeigu yra bent viena iS Reglamento (ES) 2016/679 49 straipsnio 1 dalyje

nurodyty salygy.
XX SKYRIUS
ASMENS DUOMENUY SKELBIMAS
145. Jstaiga asmens duomenis skelbia vieSai Bendryjy reikalavimy valstybés ir

savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu
Nr. 480 ,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraso patvirtinimo®, kity asmens
duomeny skelbimg reglamentuojanciy teisés akty ir duomeny subjekto sutikime (kai
taikoma) nustatyta apimtimi ir pagrindais. Sie duomenys skelbiami Jstaigos svetainéje
https://www.kaunoseneliai.lt/.

146. |staigos darbuotojy kontaktiniai duomenys skelbiami jy pareigy éjimo ar
jgaliojimy laikotarpiu, iSskyrus atvejus, kai teisés aktuose nustatyta kitaip.

147. Pasibaigus asmens duomeny skelbimo terminui, ty duomeny skelbimas
nutraukiamas ir asmens duomenys yra perduodami archyviniam saugojimui ar
sunaikinami.

XXI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
148. |staigos vidaus teisés aktuose ar kituose dokumentuose nustatomi

reikalavimai, susije su asmens duomeny tvarkymu, negali prieStarauti Taisykliy
nuostatoms.

149. |staigoje ne reliau kaip kartg per metus vykdomi darbuotojy mokymai
Reglamento (ES) 2016/679, Taisykliy taikymo ir jgyvendinimo bei kitais asmens
duomeny apsaugos klausimais.

150. Duomeny subjektas turi teise Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai skysti
Jstaigos veiksmus ar neveikima, susijusius su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu.

151. Darbuotojai, paZeide Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

152. Taisyklés perzilrimos ir atnaujinamos ne reéiau nei kartg per metus, o

pasikeitus asmens duomeny tvarkymo salygoms ar Lietuvos Respublikoje
galiojantiems teisés aktams, reglamentuojantiems asmens duomeny tvarkyma -
nedelsiant.

XXII SKYRIUS
TAISYKLIY PRIEDAI

153. Su Taisyklémis, kaip neatskiriama jy dalimi taikytini Sie priedai:
153.1. Teiséto intereso vertinimo (balanso testo) forma;
153.2. Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma;
153.3. Duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma;



153.4. Duomeny tvarkymo veiklos jrasy Zurnalo forma;

153.5. Konfidencialumo laikymosi pasizadéjimo forma;

153.6. Privatumo pranesimo forma;

153.7. Privatumo pranesimy registracijos zurnaly forma;

153.8. Poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ataskaitos forma;
153.9. PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima forma;

153.10. Reikalavimy pranesti apie asmens duomeny saugumo paZeidimg
vykdymo schema;
153.11. Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo Zurnalo forma.

154. Esant poreikiui gali bati priimami papildomi priedai.




Asmens duomeny tvarkymo Vs3] Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy
1 priedas

(Teiséto intereso vertinimo (balanso testo) forma)

TEISETO INTERESO VERTINIMAS (BALANSO TESTAS)

Duomeny valdytojas:

Asmens duomeny
tvarkymo tikslas:

Duomeny kategorijos:

Vertinimo tipas:

A) TEISETO INTERESO IDENTIFIKAVIMAS

1. Koks yra asmens duomeny tikslas?

2. Ar asmens duomeny tvarkymas yra butinas siekiant vieno ar keliy organizaciniy tiksly?

3. Ar asmens duomeny tvarkymas yra biitinas siekiant vieno ar keliy treciosios Salies
tiksly?

4. Ar BDAR arba kiti teisés aktai numato, kad asmens duomeny tvarkymas nagrinéjamu
tikslu yra tvarkymas teiséto intereso pagrindu?

B) BUTINUMAS

5. Kuo Sis duomeny tvarkymas yra svarbus ar butinas duomeny valdytojui.

6. Kuo Sis duomeny tvarkymas yra svarbus ar butinas kitiems asmenims?

7. Ar yra kity efektyviy budy pasiekti tuos pacius tikslus?




C) BALANSAS

8. Ar duomeny subjektas gali pagrjstai tikétis, kad jo asmens duomenys tvarkomi Siuo
tikslu?

9. Ar asmens duomeny tvarkymas prisideda prie duomeny subjektui skirty
prekiy/paslaugy gerinimo?

10. Ar tikétina, kad duomeny tvarkymas neigiamai paveiks duomeny subjekto teises?

11. Ar tikétina, kad duomeny tvarkymas sukels Zalg duomeny subjektui?

12. Ar netvarkant asmens duomenuy Siuo tikslu tai neigiamai paveiks duomeny valdytojg?

13. Ar netvarkant asmens duomeny Siuo tikslu tai neigiamai paveiks trecigsias Salis?

14. Ar asmens duomenys tvarkomi duomeny subjekto interesais?

15. Ar teisétas duomeny valdytojo interesas tvarkyti asmens duomenis Siuo tikslu yra
suderinamas su duomeny subjekto interesu?

16. Koks egzistuoja rysys tarp duomeny subjekto ir duomeny valdytojo?

17. Kokiu budu tvarkomi asmens duomenys? Ar Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas (ES) 2016/679 nustato specialias tokiy asmens duomeny tvarkymo salygas?

18. Ar egzistuoja abipusis rySys tarp duomeny subjekto ir duomeny valdytojo? Jei taip,
kiek jis glaudus?




19. Ar asmens duomenys gaunami tiesiogiai iS duomeny subjekto?

20. Ar tarp Saliy egzistuoja galios disbalansas?

21. Ar duomeny subjektas yra informuojamas apie jo asmens duomeny tvarkyma? Jei
taip, ar pateikta informacija aiski ir suprantama?

22. Ar duomeny subjektas gali daryti jtaka jo duomeny tvarkymui?

23. Ar duomeny tvarkymo apimtis gali biiti minimizuota siekiant sumazinti grésme
privatumui?

D) SAUGUMO PRIEMONES

E) ISVADOS

Data:

Vertinima atliko:

(Vardas, pavardé, pareigos, parasas)



Asmens duomeny tvarkymo
V3] Kauno Panemuneés socialiniy globos namuy taisykliy
2 priedas

(Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

Duomeny valdytojas:

V§] Kauno Panemunés socialinés globos namai (jei taikoma, ir bendro duomeny valdytojo) ar jo atstovo
pavadinimas (jei fizinis asmuo — vardas ir pavardé)

Pasto adresas Telefono rySio numeris Elektroninio pasto Kitos rysiy priemonés
adresas (pvz., el. siuntos pristatymo
dézZutes adresas ar kt.)

Duomeny apsaugos pareigilinas:

Duomeny apsaugos pareigtino vardas ir pavardé

Pasto adresas Telefono rysio numeris Elektroninio pasto adresas |Kitos rysiy priemonés

Duomeny tvarkymo tikslas (pvz., asmeny atrankos j laisvas pareigas organizavimas ir administravimas; vykdomuyjy
rasty vykdymas ir administravimas; prekiy ir (ar) paslaugy pardavimas; tiesioginé rinkodara; interneto svetainés
lankomumo vertinimas; turto saugumo uZtikrinimas (kai vykdomas vaizdo stebéjimas), paslaugy kokybés uztikrinimas (kai
vykdomas telefoniniy pokalbiy jrasymas; automobilio nuomos sutarciy sudarymo, vykdymo, apskaitos ir t. t.).

Duomeny subjekty kategorijy aprasymas (pvz., darbuotojai; asmenys, patenkantys j vaizdo stebéjimo laukg;
pirkéjai, klientai; interneto svetainés lankytojai; mokiniai; pacienty jgalioti atstovai ir t. t.)

Asmens duomeny kategorijy aprasymas (pvz., vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
atvaizdas, darbo uZmokestis, duomenys apie sveikatq, telefono rysio numeris, telefono pokalbio jrasas, IP adresas, parasas
ir t. t.) Esant kelioms duomeny subjekty grupéms, atskirai nurodomi tvarkomi asmens duomenys apie kiekvieng duomeny
subjekty grupe (jskaitant ir specialiy kategorijy asmens duomenis), jeigu tvarkomi asmens duomenys yra skirtingi.

Duomeny gaveéjy kategorijos (duomeny gavéjai, kuriems buvo arba bus atskleisti ar kitaip perduoti
asmens duomenys, jskaitant duomeny gaveéjus treciosiose valstybése ar tarptautines organizacijas) (pvz.,
draudimo bendrovés, kurjeriy tarnybos, duomeny tvarkytojai, bankai ir t. t.)

Asmens duomeny perdavimas j trecigja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos, |BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys pavadinimas:  |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu:

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai jmanoma) (pvz., 10 mety po sutarties
jvykdymo, 72 valandos nuo prasymo gavimo, 1 metai nuo paskutinio prisijungimo prie kliento paskyros irt. t.)

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemones:

(pvz., programiné jranga yra nuolatos atnaujinama, |(pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
apripinta ugniasienémis ir antivirusinémis programomis, |teisiy ribojimas ir kontrolé, asmenys, dirbantys su asmens
daromos atsarginés duomeny kopijos, atliekamas duomeny |duomenimis, yra saistomi teisés aktuose nustatyty
sifravimas irt. t.) konfidencialumo pareigy ir t. t.)

Kita informacija (pvz., duomeny 3altiniai, duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai, darbuotojai (skyriai), atsakingi uZ
duomeny tvarkymg, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ypatumai, nuorodos j kitus su duomeny apsauga susijusius
dokumentus (j poveikio duomeny apsaugai vertinimg, vidaus tvarkos taisykles ir t. t.)

Duomeny tvarkymo veiklos jrasy uzpildymo, atnaujinimo data (-os)




Asmens duomeny tvarkymo V3] Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy
3 priedas

(Duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

Duomeny tvarkytojas:

Duomeny tvarkytojo ar jo atstovo pavadinimas (jei fizinis asmuo — vardas ir pavardé)

Pasto adresas Telefono rysio numeris  |Elektroninio pasto Kitos rysiy priemonés
adresas (pvz., el. siuntos pristatymo
déezutés adresas ar kt.)

Kiekvienas duomeny valdytojas (jei taikoma — ir jo atstovas), kurio vardu veikia duomeny tvarkytojas:

Duomeny valdytojo pavadinimas (jei fizinis asmuo — jo vardas ir pavardé)

Pasto adresas Telefono rysio numeris  |Elektroninio pasto Kitos rysiy priemonés
adresas

Duomeny apsaugos pareigunas (jei taikoma):

Duomeny apsaugos pareigtino vardas ir pavardé

Pasto adresas Telefono rySio numeris  |Elektroninio pasto Kitos rysiy priemonés
adresas

Kiekvieno duomeny valdytojo vardu atliekamo duomeny tvarkymo kategorijos, t. y. atliekami asmens
duomeny tvarkymo veiksmai (pvz., vaizdo stebéjimas, asmens duomeny saugojimas, naikinimas ir t. t.)

Asmens duomeny perdavimo j trecigja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos, [BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys, pavadinimas: |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemoneés: Organizacinés saugumo priemonés:

(pvz., programiné jranga yra nuolatos atnaujinama, apridpinta|(pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
ugniasienémis ir antivirusinéemis programomis, daromos|teisiy ribojimas ir kontrolé, asmenys, dirbantys su asmens
atsarginés duomeny kopijos, atliekamas duomeny Sifravimas induomenimis, yra saistomi teisés aktuose nustatyty
t.t) konfidencialumo pareigy ir t. t.)

Kita informacija (pvz., darbuotojai (skyriai), atsakingi uZ? duomeny tvarkymg, nuorodos j kitus su duomeny apsauga
susijusius dokumentusirt. t.)

Duomeny tvarkymo veiklos jrasy uzpildymo, atnaujinimo data (-os)




Duomeny apsaugos pareigunas —

Asmens duomeny tvarkymo V§] Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy

4 priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jrasy Zurnalo forma)

V3] Kauno Panemunés socialinés globos namai

DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASY ZURNALAS

(vardas, pavarde, kontaktiniai duomenys)

Eil.

Asmens Asmens Asmens Duomeny Asmens Duomeny Asmens Techniniy ir Duomeny Darbuotojai Duomeny
Nr. duomeny duomeny duomeny subjekty duomeny gavéjy duomeny organizaciniy Saltiniai (struktariniai jvedimo,
tvarkymo tvarkymo tvarkymo grupes (pvz., | kategorijos* kategorijos saugojimo, saugumo (pvz., padaliniai), keitimo
tikslas (pvz., sub-tikslas teisinis darbuotojai, (pvz., (pvz., iStrynimo priemoniy duomeny atsakingi uz data
vidaus (pvz., pagrindas vartotojai ir vardas, Valstybinio terminai aprasymas (pvz., subjekto asmens (datos)
administravi personalo (pvz., t.t) pavarde, socialinio (pvz., 10 darbuotojy pateikti duomeny
masirt.t.) | administravi sutikimas, asmens draudimo mety po konfidencialumo | duomenys tvarkyma
masirt.t.) sutartiné kodasiirt. t.) fondo sutarties pareiga, irt. t.)
prievole, valdyba prie sudarymo, antivirusinés
teisiné Socialinés 14 programos ir t.
prievole, apsaugos ir | kalendoriniy t.)
viesasis darbo dienyirt. t.)
interesas ir t. ministerijos
t.) irt. t.)
1.
2.

* Kai taikoma, asmens duomeny perdavimai j tre¢iaja valstybe arba tarptautinei organizacijai, jskaitant tos treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima, ir
Reglamento (ES) 2016/679 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai.




Asmens duomeny tvarkymo V§] Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy
5 priedas

(Konfidencialumo laikymosi pasiZzadéjimo forma)

(vardas, pavardé, pareigos)

V3] Kauno Panemunés socialinés globos namy

Direktoriui
KONFIDENCIALUMO LAIKYMOSI PASIZADEJIMAS
(data)
(miestas)
AS,

(vardas, pavardé)

1. Pripazjstu, kad atlikdamas (-a) darbg ir visas kitas pareigas, kurias man gali tekti
vykdyti pagal darbo sutartj, valstybés tarnybos funkcijas, paslaugy teikimo sutartj ar vadovybés
nurodyma, galiu gauti ir gausiu informacijos, kuri yra iSskirtiné V3] Kauno Panemunés socialinés
globos namy nuosavybé.

2. Pasizadu:

2.1 saugoti duomenis, sudarancius V§] Kauno Panemunés socialinés globos namy
konfidencialig informacijg, kurie tapo arba taps Zinomi, ir neatskleisti konfidencialios informacijos
tretiesiems asmenims nei darbo, funkcijy vykdymo arba paslaugy teikimo sutarties galiojimo metu,
nei pasibaigus darbo, funkcijy arba paslaugy teikimo laikotarpiui neatsizvelgiant j priezastis, iSskyrus
atvejus, kai:

2.1.1 konfidenciali informacija gali buti atskleidZziama darbuotojams, kurie vykdydami
darbo funkcijas, turi teise susipazinti su konfidencialia informacija.

2.1.2 gaunamas V§] Kauno Panemunés socialinés globos namy direktoriaus leidimas.

2.1.3 to reikalauja Lietuvos respublikos teisés aktai.

2.2 saugoti suzinotg konfidencialig informacijg ir imtis reikiamy priemoniy kad
konfidenciali informacija nebuty prieinama ir atskleista tretiesiems asmenims;

2.3 naudoti gautg konfidencialig informacijg iSskirtinai tik VS] Kauno Panemunés
socialinés globos namy interesams.

2.4 konfidencialios informacijos nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu budu nedauginti,
nedaryti jokiy pakeitimy ir nenaudoti asmeniams tikslams arba savo Seimos, giminaiciy arba treciyjy



asmeny interesais be aiSkaus iSankstinio V§] Kauno Panemunés socialinés globos namy direktoriaus
rastisko sutikimo;

2.5 saugoti man patikétus dokumentus, kuriuose yra duomenys, sudarantys
konfidencialig informacijg tokiu bldu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti
arba pasinaudoti.

3. Patvirtinu, kad:

3.1 man isaiskinta, kad V3] Kauno Panemunés socialinés globos namy konfidencialig
informacijg sudaro visa informacija apibrézta Konfidencialios informacijos sgrase, su kuriuo esu
pasirasytinai supazindintas (-a).

3.2 esu jspétas (-a), kad pazZeidus konfidencialumo pasizadéjimg man grés ir Lietuvos
respublikos teisés aktuose nustatyta atsakomybé.

3.3. konfidencialumo jsipareigojimas galioja 3 metus po darbo santykiy, funkcijy
vykdymo ar paslaugy teikimo pasibaigimo.

(parasas) (Vardas, pavardé)



Asmens duomeny tvarkymo V§) Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy
6 priedas

(Privatumo pranesSimo forma)

PRIVATUMO PRANESIMAS

(Duomeny subjekto kategorija ir tvarkomy asmens duomeny tikslas)

Informuojame Jus, kad V§] Kauno Panemunés socialinés globos namuose (toliau — Jstaiga) asmens
duomenys yra tvarkomi laikantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 96/46/EB (toliau — DBAR), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Lietuvos Respublikos elektroniniy rysSiy jstatymo ir kity
susijusiy teisés akty bei kontroliuojanciy institucijy nurodymuy, gairiy ir rekomendacijy. Norédami
suZinoti daugiau, atidZiai perskaitykite $j pranesima.

1. Kokia yra Sio dokumento paskirtis?

2. Kas yra atsakingas uz Jisy (bei atstovaujamo asmens) asmens duomeny tvarkyma bei apsauga?

Uz Jasy (ir Jasy atstovaujamo asmens) asmens duomeny tvarkyma atsakingi:
Duomeny valdytojas:
Juridinio asmens kodas:
Pasto adresas:

Telefono rySio numeris:
Elektroninio pasto adresas:
Duomeny apsaugos pareiglinas:

3. Kokius duomenis apie Jus renkame, kuo remdamiesi ir kiek laiko juos tvarkome?

Asmens duomeny kategorijos
Asmens duomeny Saltinis
Duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas

Duomeny tvarkymo terminas

4. Ar priimame autorizuotus sprendimus? Ar profiliuojame?

5.Kam perduodame Jisy asmens duomenis? Ar perduodame informacija apie Jus uz Europos
Ekonominés erdvés riby?




6. Kokias teises Jus turite?
Jei norite imtis Zemiau nurodyty veiksmy, praSome kreiptis j Misy duomeny apsaugos pareiging el.
pastu dap@kaunoseneliai.lt, kaip tai nurodyta Siame punkte. Atkreipiame Jisy démesj, jog Sioms
teiséms taikomos jstatymy numatytos salygos ir iSimtys. JUs, kaip duomeny subjektas (bei atstovas),
turite teise:
e Zinoti (bati informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma — $ig teise jgyvendiname Jums
pateikdami susipaZinti §j privatumo pranesimg;
e Susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;
e Reikalauti istaisyti savo asmens duomenis;
e Reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,,teisé bati pamirstam*), jei tai galima pagrjsti bent
viena i$ priezasciy, numatyty BDAR 17 str. 1 d.;
e Prasyti apriboti savo asmens duomeny tvarkyma, kai taikomas vienas i$ atvejy, numatyty
BDAR 18 str. 1d.;

Jei manote, kad tvarkydami JGsy asmens duomenis, mes paZzeidZiame duomeny apsaugos teisés
aktus, turite teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pastu L. Sapiegos g. 17,
LT-10312, Vilnius, el. pastu ada@ada.lt ar kitais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos interneto
svetainéje (www.vdai.lrv.It) pateikiamais bidais.
Jeigu Jus turite klausimy, komentary ar nusiskundimy, susijusiy su tuo, kaip mes renkame, tvarkome
Jusy duomenis, musy duomeny apsaugos pareigunas gali Jums padéti.
Kreiptis dél savo teisiy jgyvendinimo galite Jstaigos nustatyta tvarka. Si tvarka reglamentuota Jstaigos
Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Jstaigos aprase.
Kilus klausimams ar norédami jgyvendinti savo teises, susisiekite su mumis el. pastu
info@kaunoseneliai.lt arba atvykite |staigos adresu Kurtiniy g. 1D, LT-45431, Kaunas.
7. Ko mes i$ Jusy prasome?
IS Jusy, kaip duomeny subjekto, praSome:
e Uztikrinti, kad staigai teikdamas, reaguodamas ar kitaip tvarkydamas asmens duomenis
turite teise tai daryti;
e Uztikrinti |staigai pateikty asmens duomeny teisingumg ir tikslumg. Pasikeitus Jasy
nurodytiems asmens duomenims ar kitai susijusiai informacijai, praSome Jisy nedelsiant,
bet ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, apie tai informuoti Jstaig].

8. Ar Sis praneSimas bus atnaujintas?
Sis privatumo prane$imas yra perZitrimas ir, nustacius poreikj, atnaujinamas bent kartg per metus.
Paskutinj kartg pranesimas atnaujintas:

Susipazinau:

(parasas) (vardas, pavarde)


mailto:ada@ada.lt
http://www.vdai.lrv.lt/
mailto:info@lagk.lt




Duomeny apsaugos pareigunas —

Asmens duomeny tvarkymo V3] Kauno Panemunés socialinés

globos namy taisykliy
7 priedas

(Privatumo pranesimy registracijos Zurnalo forma)

V3] Kauno Panemunés socialinés globos namai

PRIVATUMO PRANESIMY REGISTRACIJOS ZURNALAS

(vardas, pavarde, kontaktiniai duomenys)

Eil.
Nr.

Asmens duomeny tvarkymo tikslas, subtikslas

Atsakingas
asmuo/padalinys

Privatumo
pranesimo Nr.

Pastabos







Asmens duomeny tvarkymo Vs§) Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy
8 priedas
(Poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ataskaitos forma)

POVEIKIO ASMENS DUOMENY APSAUGAI VERTINIMO ATASKAITA

1. Priezastys, dél kuriy bitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima

Planuojamos vykdyti veiklos aprasymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomeny tvarkymo
operacijos. Paaiskinimas, kodél batina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima. Jei reikia, prie
formos pridedami susije dokumentai.

2. Asmens duomeny tvarkymo aprasymas

Aprasomi asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, i$ kokiy
Saltiniy bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomeny tvarkymo veiksmy
schemg). Aprasoma, kokie asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali kelti pavojy fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms.

Aprasomas tvarkymo mastas: kokiy kategorijy asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus tvarkomi specialiy
kategorijy asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzZius ir nusikalstamas
veikas; kiek duomenuy, kaip daznai bus renkama ir naudojama; kaip ilgai bus saugomi asmens duomenys;
nurodomas apytikslis duomeny subjekty skaicius bei geografiné duomeny tvarkymo apréptis.

Aprasomas duomeny tvarkymo pobudis: kokio pobldzio santykiai sieja Jisy jmone su duomeny
subjektais; ar duomeny subjektai turés galimybe kontroliuoti duomeny tvarkymg; ar duomeny subjektai
gali numatyti, kad jy asmens duomenys bus tvarkomi Siuo budu; ar bus tvarkomi vaiky ir kity pazeidziamy
asmeny duomenys; jvertinama, ar toks duomeny tvarkymas yra saugus; ar duomeny tvarkymo
technologijos yra naujos, ar egzistuojancios technologijos bus panaudotos kitokiu budu; koks yra
technologijy iSsivystymo lygis Sioje srityje; ar yra kokiy nors visuomeniniy ar pan. problemy ar klausimuy,
j kuriuos butina atsizvelgti; nurodoma, ar yra jsipareigojimas laikytis patvirtinto elgesio kodekso ar
patvirtinto sertifikavimo mechanizmo.




Aprasomi asmens duomeny tvarkymo tikslai: kokj rezultatg siekiama gauti; kokj poveikj tai turés fiziniams
asmenims; kokia yra tokio duomeny tvarkymo nauda Jisy jmonei bei kitiems asmenims.

3. Konsultacijos

Aprasoma, kaip planuojama suZinoti suinteresuoty asmeny nuomone arba pagrindziama, kodél to daryti
nebdtina: kokiy asmeny nuomone planuojama gauti; kokie asmenys bus pasitelkti Jisy jmonéje, ar bus
pasitelkti duomeny tvarkytojai; ar planuojama konsultuotis su duomeny saugos ekspertais ar kitokiy
sri¢iy ekspertais.

4. Butinumo ir proporcingumo jvertinimas

Aprasomas asmens duomeny tvarkymo teisétumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas teiséto
tvarkymo pagrindas; jvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasiektas Jasy tikslas; ar tg patj
rezultatg jmanoma pasiekti kitokiu budu; kokiu badu bus iSvengta veiklos sutrikimy; kaip bus uztikrinta
duomeny kokybé ir jgyvendintas duomeny kiekio mazinimo principas; kokia informacija bus pateikta
duomeny subjektams; kaip Jusy jmoné planuoja jgyvendinti duomeny subjekty teises; kokiu budu bus
uztikrinta, kad duomeny tvarkytojas laikytysi reikalavimy; kokiu badu bus uztikrintas j uZsienio valstybes
teikiamy asmens duomeny saugumas.

5. Pavojy nustatymas ir jvertinimas

Aprasomas pavojaus ir poveikio fiziniam asmeniui pobudis. Zalos Zalos Bendras
Jei butina, aprasoma susijusi verslo rizika. tikimybé sunkumas pavojaus

lygis




Mazai
tikétina,
tikétina ar
labai
tikétina

Minimali,
reikSminga
ar sunki

Zemas,
vidutinis
ar aukstas

6. Priemoniy sumazinti nustatymas

lygio pavojus.

Nurodomos papildomos priemonés, kuriy galima imtis siekiant sumazinti ar panaikinti auksto ar vidutinio

Pavojus Priemonés sumazinti ar pasalinti Priemonés Likes Priemoneé
pavojy pritaikymo pavojus patvirtinta
rezultatas
Pasalinta, Zemas, Taip, ne
sumazinta, vidutinis ar
priimtina aukstas
rizika
7. ISvados ir sprendimai
Nurodomos priemoneés ir Vardas, pavardé, data, parasas Pastabos

jvardijamas likes pavojus

Priemonés patvirtintos:

Jtraukti numatytas priemones j
veiklos plang, nustatant atlikimo
terming ir atsakingus asmenis

Likes pavojus pripazintas
priimtina rizika:

inspekcija

Jei priimtina rizika pripazintas auksto
lygio pavojus priimtinas, privaloma
kreiptis dél iSankstinés konsultacijos j
Valstybine duomeny apsaugos

Duomeny apsaugos pareiglino nuomoné

Duomeny apsaugos pareigino nuomoné turi bati pateikta dél asmens duomeny tvarkymo teisétumo,
planuojamy priemoniy pavojams mazinti ar pasalinti bei dél galimybés toliau tvarkyti asmens duomenis.




Nurodoma duomeny apsaugos pareigiino nuomone:

\ Vardas, pavardeé, data, parasas

Nurodoma, ar atsiZzvelgta j duomeny apsaugos pareiglino nuomone

Jeigu atmesta, pagrindziama, kodél.

Vardas, pavardé, data, parasas

Gautos kity asmeny nuomonés

Trumpai aprasomos kity asmeny nuomonés ir nurodoma, ar j jas atsizvelgta. Jeigu sprendimas skiriasi
Nuo susijusiy asmeny nuomonés, pagrindziama, kodél.

Vardas, pavardeé, data, parasas

Uz Sio poveikio duomeny apsaugai vertinimo prieZiura paskirtas atsakingas asmuo

Pastaba. Duomeny apsaugos pareiglnas turi prizidréti asmens duomeny tvarkymo atitiktj Poveikio
duomeny apsaugai vertinime nurodytoms iSvadoms ir sprendimams.

Vardas, pavardé, data, parasas




Asmens duomeny tvarkymo V§) Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy
9 priedas

(Pranesimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg forma)

(duomeny valdytojo (juridinio asmens) pavadinimas, duomeny valdytojo atstovo pavadinimas,
duomeny valdytojo (fizinio asmens) vardas, pavardé)?!

(juridinio asmens kodas ir buveinés adresas arba fizinio asmens kodas, gimimo data (jeigu asmuo
neturi asmens kodo) ir asmens duomeny tvarkymo vieta

(telefono rySio numeris ir (ar) elektroninio pasto adresas, ir (ar) elektroninés siuntos pristatymo
dézutés adresas)

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai

PRANESIMAS
APIE ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMA

Nr.
(data) (rasto numeris)

1.Asmens duomeny saugumo pazeidimo apibidinimas

1.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo data ir laikas:
Asmens duomeny saugumo pazeidimo:

Data Laikas

Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo:

Data Laikas

1.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo vieta (pazyméti tinkama (-us):

1 Kai praneSimas apie asmens duomeny saugumo pazeidimg teikiamas pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny,
tvarkomy nusikalstamy veiky prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo persekiojimo uz jas, bausmiy vykdymo
arba nacionalinio saugumo ar gynybos tikslais, teisinés apsaugos jstatymo (toliau — Jstatymas) 29 straipsnj, nurodomi tik
duomeny valdytojo (juridinio asmens) duomenys.



=l

Informaciné sistema

=l

Duomeny bazé

=l

Tarnybiné stotis

=l

Internetiné svetainé

=l

Debesy kompiuterijos paslaugos

=l

Nesiojami / mobilus jrenginiai

=l

Neautomatiniu bdu susistemintos bylos (archyvas)
Kita

=l

=
w

Asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybés (pazymeéti tinkama (-us):

=l

Asmens duomeny konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas)

=l

Asmens duomeny vientisumo praradimas (neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas)

=l

Asmens duomeny prieinamumo praradimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas)

1.4. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaicius:

1.5. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas paZeistas, kategorijos (atskiriamos pagal jai bldinga
pozymj):

1.6. Asmens duomeny, kuriy saugumas paZzeistas, kategorijos (pazyméti tinkama (-as):

Asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys (vardas, pavardé, amzius, gimimo data, lytis ir kt.):

Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys, atskleidZiantys rasine ar etnine kilme, politines pazitras,
religinius ar filosofinius jsitikinimus, ar naryste profesinése sgjungose, genetiniai duomenys, biometriniai duomenys,
sveikatos duomenys, duomenys apie lytinj gyvenima ir lytine orientacija):

Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas:

BlPrisijungimo duomenys ir (ar) asmens identifikaciniai numeriai (pavyzdZiui, asmens kodas, mokétojo kodas,
slaptazodziai):

Kiti:




PINeZinomi (pranesimo teikimo metu)

1.7. Apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, skaicius:

1.8. Kita duomeny valdytojo nuomone reikSminga informacija apie asmens duomeny saugumo pazeidima:

2. Galimos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés

2.1. Konfidencialumo praradimo atveju:

PlAsmens duomeny isplitimas labiau nei yra batina ir duomeny subjekto kontrolés praradimas savo asmens duomeny
atzvilgiu (pavyzdziui, asmens duomenys isSplito internete)

RISkirtingos informacijos susiejimas (pavyzdZiui, gyvenamosios vietos adreso susiejimas su asmens buvimo vieta realiu
laiku)

PlGalimas panaudojimas kitais, nei nustatytais ar neteisétais tikslais (pavyzdZiui, komerciniais tikslais, asmens
tapatybés pasisavinimo tikslu, informacijos panaudojimo pries asmenj tikslu)

RlKita

2.2. Vientisumo praradimo atveju:

Bl Pakeitimas j neteisingus duomenis dél ko asmuo gali netekti galimybés naudotis paslaugomis

RIPakeitimas j galiojancius duomenis, kad asmens duomeny tvarkymas bty nukreiptas (pavyzdZiui, pavogta asmens
tapatybeé susiejant vieno asmens identifikuojancius duomenis su kito asmens biometriniais duomenimis)

BIKita

2.3. Duomeny prieinamumo praradimo atveju:



RIDél asmens duomeny trikumo negalima teikti paslaugy (pavyzdZziui, administraciniy procesy sutrikdymas, dél ko
negalima prieiti, pavyzdZiui, prie asmens sveikatos istorijy ir teikti pacientams sveikatos paslaugy, arba jgyvendinti
duomeny subjekto teises)

Dél klaidy asmens duomeny tvarkymo procesuose negalima teikti tinkamos paslaugos (pavyzdziui, asmens sveikatos
istorijoje neliko informacijos apie asmens alergijas, tam tikra informacija iS mokesciy deklaracijos iSnyko, dél ko
negalima tinkamai apskaiciuoti mokesciy ir pan.)

BIKita

2.4. Kita:

3. Priemonés, kuriy imtasi siekiant pasalinti paZeidima ar sumaZinti jo pasekmes

3.1. Taikytos priemoneés siekiant sumaZzinti poveikj duomeny subjektams:

3.2. Taikytos priemonés siekiant pasalinti asmens duomeny saugumo pazeidima:

3.3. Taikytos priemonés siekiant, kad paZeidimas nepasikartoty:

3.4. Kita:




4. Sitlomos priemonés sumazinti asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekméms

5. Duomeny subjekty informavimas apie asmens duomeny saugumo pazeidimg

5.1. Duomenys apie informavimo fakta:

PITaip, duomeny subjektai informuoti (nurodoma data)

PINe, bet jie bus informuoti (hurodoma data)
PINe

5.2. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, neinformavimo priezastys:

PINe, nes nekyla didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodoma kodél)

PINe, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés, uztikrinancios, kad asmeniui, neturin¢iam
leidimo susipaZinti su asmens duomenimis, jie blty nesuprantami (nurodomos kokios)

BINe, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés, uztikrinancios, kad nekilty didelis pavojus
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodomos kokios)

BINe, nes tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy ir apie tai viesai paskelbta (arba taikyta panasi priemoné)
(nurodoma kada ir kur paskelbta informacija viesai arba jei taikyta kita priemoné, nurodoma kokia ir kada taikyta)

BINe, nes dar neidentifikuoti duomeny subjektai, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas




5.3. Informacija, kuri buvo pateikta duomeny subjektams (gali bati pridétas pranesimo duomeny subjektui kopija):

5.4. Bidas, kokiu duomeny subjektai buvo informuoti:

RlPastu
RIElektroniniu pastu
BIKitu badu

5.5. Informuoty duomeny subjekty skaicius

6. Asmuo galintis suteikti daugiau informacijos apie asmens duomeny saugumo pazeidima
(duomeny apsaugos pareigunas ar kitas kontaktinis asmuo)?

6.1. Vardas ir pavardé

6.2. Telefono rysio numeris

6.3. Elektroninio pasto adresas

6.4. Pareigos

6.5. Darbovietés pavadinimas ir adresas

7. PraneSimo pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikimo vélavimo
priezastys

8. Kita reikSminga informacija

2 Kai praneSimas apie asmens duomeny saugumo pazeidimg teikiamas pagal Istatymo 29 straipsnj, nenurodomi $ios
formos 6.4 ir 6.5 papunkc¢iuose nurodyti duomenys.



(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)

Asmens duomeny tvarkymo V$) Kauno Panemunés socialinés
globos namuy taisykliy
10 priedas

REIKALAVIMY PRANESTI APIE ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMA VYKDYMO SCHEMA



Istaigos darbuotojas ar duomeny tvarkytojas
suzino apie asmens duomeny saugumo
pazeidima

Pranesti [staigos direktoriui ar jo jgaliotam
asmeniui ir duomeny apsaugos pareigiinui

Ar dél asmens duomeny saugumo pazeidimo
gali kilti pavojus asmeny teiséms ir laisvéms?

Ne

Pranesti Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir duomeny subjektams nereikia

- \
Ar dél asmens duomeny saugumo pazeidimo

gali kilti didelis pavojus asmeny teiséms ir
laisvéms?

Pranesti Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai

l ‘,

Taip Ne

| N

Pranesti duomeny subjektams, kuriems
pazeidimas turi poveikio ir, jei reikia, pateikti
informacijg apie tai, kokiy veiksmy jie gali
imtis, kad apsisaugoty nuo pazeidimo
pasekmiy

Pranesti duomeny
subjektams nereikia

v
Visi asmens duomeny saugumo pazeidimai v
dokumentuojami, tvarkomas Asmens duomeny saugumo
pazeidimy registras




Asmens duomeny tvarkymo Vs$) Kauno Panemunés socialinés
globos namy taisykliy
11 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENY TVARKYMO

(Data)
(Vieta)

AS,

(asmens vardas, pavardé, gimimo data)
Sutinku, kad:

1. Duomeny valdytojas — V5] Kauno Panemunés socialinés globos namai (toliau — Jstaiga),
buveinés adresas: Kurtiniy g. 1D, Kaunas, el. pasto adresas info@kaunoseneliai.lt.

2. Bendrovéje tvarkomi mano asmens duomenys:

1.
2.
3.

3. Asmens duomeny tvarkymo tikslai:

4. Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas:

5. Duomeny Saltinis. Nurodyti duomenys gauti asmeniskai pateikus.

6. Asmens duomeny gavéjai. Mano asmens duomenys gali buti perduoti:
teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikimg nustato teisés akty
reikalavimai (pvz.: antstoliams, teismams ir kt.);

7. Turiu Sias teises: teise prasyti, kad man blty leista susipaZinti su mano asmens
duomenimis ir juos istaisyti arba iStrinti, teise apriboti duomeny tvarkymg, teise nesutikti, kad
asmens duomenys baty tvarkomi, taip pat teise j asmens duomeny perkeliamuma. Sias teises galiu
jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

8. Turiu teise bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti mano duomenis. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagrjsto asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétumui.

9. Mano asmens duomenys bus saugomi laikotarpj. Archyvavimo tikslais
asmens duomenys bus saugomi 10 mety: Sis terminas gali bati pratestas, jei asmens duomenys yra
naudojami arba gali bati naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar
kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje,
administracinéje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens
duomenys gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami
nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

10. Sie duomenys nebus naudojami automatizuoty sprendimy priémimui mano atzvilgiu,
jskaitant profiliavima.

11. AS turiu teise skysti Jstaigos veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti teismui Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikimg).

(Vardas, pavardeé) (Parasas)



Asmens duomeny tvarkymo V3] Kauno Panemunés socialinés globos
namy taisykliy

12 priedas

(Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo Zurnalo forma)

ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMY REGISTRAVIMO ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pazeidimo
nustatymo
data, laikas ir
vieta

Darbuotojas ar
duomeny
tvarkytojas,
praneses apie
pazeidima
(vardas, pavarde,
pareigos ar
pavadinimas)

Pazeidimo
padarymo
data ir vieta

Pazeidimo
pobudis,
priezastys ir
kitos
aplinkybés

Duomeny
subjekty, kuriy
asmens
duomeny
saugumas
pazeistas,
kategorijos ir
apytikslis
skaicius

Asmens
duomeny,
kuriy
saugumas
pazeistas,
kategorijos ir
apytikslis
skaicius

Tikétinos
pazeidimo
pasekmeés bei
pavojus
fiziniy
asmeny
teiséms ir
laisvéms

Priemoneés,
kuriy buvo
imtasi
pazeidimui
pasalinti ir (ar)
neigiamoms
pazeidimo
pasekmeéms
sumazinti

Informacija, ar
apie pazeidima
buvo pranesta
Valstybinei
duomeny
apsaugos
inspekcijai,
priimto
sprendimo
motyvai

Informacija, ar
apie pazeidimg
buvo pranesta
duomeny
subjektui
(subjektams),
priimto
sprendimo
motyvai

Kita
informacija,
susijusi su
asmens
duomeny
saugumo
pazeidimu

Bl W NRE




Asmens duomeny tvarkymo Vs) Kauno Panemunés socialinés

globos namy taisykliy

13 priedas

(Pasitelkty duomeny tvarkytojy ir kity duomeny gavéjy (gaunanciy asmens duomenis pagal duomeny teikimo sutartis) registro forma)

PASITELKTY DUOMENY TVARKYTOJY IR KITY DUOMENUY GAVEJY (GAUNANCIY ASMENS DUOMENIS PAGAL DUOMENY TEIKIMO SUTARTIS)

REGISTRAS

Eil. Nr.

Bendroveés/|staigos
(duomeny tvarkytojo)
pavadinimas

Sutarties objektas

Teikiami asmens duomenys
sutarties pagrindu

Kada pasirasSyta asmens duomeny tvarkymo
sutartis arba priedas prie sutarties arba
papildytos sutarties sglygos




